PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS :}},%r

Estado da Bahia CANAVEIRAS
P¢. da Bandeira, 01, Centro, CEP 45.860-000, Telefone (73) 3284-1105

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 022/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 078/2026

O MUNICIPIO DE CANAVIEIRAS, Estado da Bahia, através da Secretaria Municipal de
ADMINISTRACAO, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
cujo critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, bem como nas disposi¢des do Decreto Municipal n°® 112/2022 e demais
legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: As 09h00min do dia 12/08/2026.
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 09h10min do dia 12/08/2026.
MODO DE DISPUTA: ABERTO

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo € o CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZAGAO, COORDENACGADO, OPERACIONALIZAGCAO, EXECUGCAO,
PROCESSAMENTO E APOIO TECNICO A REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO
DESTINADO AO PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS DO QUADRO PERMANENTE
DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS, ATENDENDO AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O objeto é unico e indivisivel, ndo comportando divisdo em lotes ou itens, tendo em
vista a natureza integrada, sequencial e interdependente das etapas do concurso publico,
cuja fragmentacdo comprometeria a padronizagdo metodoldgica, o sigilo, a cadeia de
custddia e a responsabilizacdo unificada pela execucgao, nos termos do art. 40, §3°, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

1.3. O valor estimado da contratacdo sera mantido sob sigilo até o encerramento da fase
de lances, nos termos do art. 24 da Lei n° 14.133, de 2021, tornando-se imediatamente
publico apés esse marco, para fins de julgamento, de negociagdo e de afericdo da
aceitabilidade das propostas, ficando desde logo disponivel, em carater permanente, aos
orgaos de controle interno e externo.

1.4. A adogdo do orgamento sigiloso tem por finalidade estimular a apresentagao de
propostas mais competitivas, evitar o balizamento prévio dos pregos pelos licitantes e
promover a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em observancia
aos principios da eficiéncia, da economicidade e da competitividade.

1.5. O valor estimado da contratagao, tornado publico na forma do item 1.3, constara do
mapa comparativo de pregcos e da memoria de calculo integrantes do processo
administrativo, servindo de parametro de aceitabilidade das propostas.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO:

2.1. A participagdo no presente Pregao Eletrdnico se dara mediante realizagdo sesséo

publica, por meio da INTERNET, mediante condicbes de seguranga - criptografia e

autenticagcdo - em todas as suas fases através do Sistema de Pregao Eletrénico da
1
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Licitanet - Licitagcoes Eletrénicas 4.0, disponivel no enderego eletrénico:
https://portal.licitanet.com.br/login.

2.2.Os interessados deverdo se inscrever previamente, realizando o devido
credenciamento junto a Licitanet — Licitagoes Eletronicas 4.0; telefone: (34) 2512-6500;
e-mail: fornecedor@licitanet.com.br; até o horario fixado neste Edital para o inicio da
apresentacado das propostas; devendo apresentar toda a documentagao exigida para o
respectivo cadastramento/credenciamento; que devera ser requerido acompanhado dos
seguintes documentos:

a) Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartério do Servigo de Registro Civil e
Titulos e Documentos, em se tratando de sociedade por agbes, acompanhado da
documentacao de eleicdo de seus administradores.

1) No caso da apresentacdo de alteracdo contratual consolidada, fica dispensada a
apresentacao das alteragdes anteriores a consolidagao.

2) Tal exigéncia se faz necessaria tendo em vista a obrigatoriedade de se cadastrar todas
as empresas participantes do certame, para fins de repasse de informagdes obrigatérias ao
Tribunal de Contas do Estado.

3) O Acesso a tais documentos, por parte deste Municipio, se dara somente na fase de
habilitagao do certame.

b) Demais documentos exigiveis pela Licitanet — Licitagoes Eletronicas 4.0.

2.3. O acesso do operador ao Pregao Eletrénico, para efeito de encaminhamento de
proposta de prego e lances sucessivos de pregos, em nome do licitante, somente se dara
mediante prévia definicdo de senha privativa.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrbnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de
capacidade técnica para realizagao das transacgdes inerentes ao Pregéo Eletrénico.

2.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregéao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da
desconexao do seu representante.

2.7. E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6érgaos
responsaveis pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregcéo ou a alteracao
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dos registros tdo logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.7.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitacéo.

2.8. O custo de operacionalizagéo e uso do sistema ficara a cargo do licitante que pagara a
Licitanet — Licitagoes Eletronicas 4.0, provedora do sistema eletrénico, o equivalente aos custos
pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagao, consoante tabela fornecida emitida pela
entidade.

2.9. A presente licitagcdo ndo comporta cota reservada nem item de participagao exclusiva
de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que o objeto € unico e indivisivel
e o valor estimado da contratacéo supera o limite previsto no art. 48, |, da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, incidindo a hipotese de afastamento do art. 49, Ill, do
mesmo diploma, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar e do
processo administrativo.

2.9.1. O tratamento favorecido de que trata a Lei Complementar n° 123, de 2006,
notadamente o critério de desempate ficto e o prazo para regularizagao fiscal, fica limitado
as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo
da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

2.10. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos

limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
2.11. Nao poderao disputar esta licitaggo:
2.11.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.11.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.11.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacido versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.11.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que |Ihe foi imposta;

2.11.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
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financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érg&o ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.11.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.11.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.11.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.11.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista que o objeto € unico,
indivisivel e usualmente executado de forma integral por empresas do ramo, nao se
verificando complexidade ou vulto que justifiquem a associagdo de licitantes, sendo a
vedacao necessaria a preservagao da responsabilizacdo unificada pela cadeia de
custodia e pelo sigilo das provas, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar;

2.11.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.11.11. n&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagcdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.12. O impedimento de que trata o item 2.11.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.13. A critério da Administragcao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a

que se referem os itens 2.11.2 e 2.11.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucéo da licitagdo ou de gestao do contrato, desde
que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.14. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.15. O disposto nos itens 2.11.2 e 2.11.3 ndo impede a licitagao ou a contratacdo de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
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execucgao.

2.16. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

2.17. A vedacgao de que trata o item 2.11.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o precgo, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera apresentar junto a
plataforma do sistema eletrénico, sob pena de desclassificagao, as seguintes declaracgdes:

3.3.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.3.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo.

3.3.3. que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

3.3.4. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso I
do art. 5° da Constituicao Federal;

3.3.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.3.6. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.3.7. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras.
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3.4. O atendimento ao subitem 3.3 podera ser através da apresentacdo de Declaragao
Unificada, junto a plataforma do sistema eletrdbnico, no momento da insergdo da proposta
de preco inicial, conforme modelo constante do Anexo IV deste Edital.

3.5. Olicitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6.1. nao havendo, nesta licitagao, item ou lote de participagao exclusiva, a assinalacédo do
campo "nao" nao impedira o prosseguimento no certame;

3.6.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacido do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante néo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade das declaragdes de que trata os itens 3.3 ou 3.6 sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

3.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

3.11.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances,que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
6
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durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. valor unitario e total do item;
4.1.2. marca/modelo (se houver).
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigcdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
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assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéo.

4.9. Os licitantes devem respeitar o valor maximo aceitavel para a contratagao,
correspondente ao valor estimado apurado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021,
tornado publico apds o encerramento da fase de lances, na forma do item 1.3 deste Edital.

4.9.1. Encerrada a fase de lances e tornado publico o valor estimado, a proposta que o
exceder sera submetida a negociagao, nos termos do art. 61 da Lei n° 14.133, de 2021, e
somente sera desclassificada se, apds a negociacédo, permanecer acima do valor maximo
aceitavel.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo Federal; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES:

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. Antes da abertura da fase competitiva de lances, o Pregoeiro procedera a analise
preliminar das propostas apresentadas, com vistas a verificagdo de sua compatibilidade com
0s precgos praticados no mercado e com o objeto licitado.

5.4. Serao desclassificadas, nos termos do art. 59, incisos lll e IV, da Lei n°® 14.133/2021, as
propostas:

| — Que apresentarem valores manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que nao guardem correspondéncia logica, técnica e razoavel com os custos
necessarios para a execugao integral do objeto, de modo a comprometer sua
viabilidade econémico-financeira, desde que, previamente, tenha sido oportunizada
ao licitante a comprovacdo da exequibilidade, na forma do art. 60 da Lei n°
14.133/2021;

Il — Que, apds o encerramento da fase de lances, a divulgagéo do valor estimado e
a negociagao de que trata o art. 61 da Lei n°® 14.133/2021, permanecerem com pregos
superiores ao valor maximo aceitavel para a contratacao, caracterizando proposta
excessiva ou antieconémica;
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Il — Que contenham qualquer elemento que possibilite a identificacdo do licitante
antes da fase propria, em afronta ao principio da isonomia e as regras de sigilo da
proposta, quando aplicaveis;

IV — Que, apds a instauragao de diligéncia formal para verificagdo de exequibilidade,
deixarem de apresentar, no prazo fixado, a planilha detalhada de composi¢do de
custos e formacgao de precos, ou que apresentarem justificativas insuficientes,
inconsistentes ou incapazes de demonstrar a viabilidade econémica da proposta,
mediante decisao técnica, fundamentada e registrada nos autos.

V - Para fins de aferi¢gdo preliminar de exequibilidade, as propostas cujo valor global
seja inferior a 60% (sessenta por cento) do valor estimado pela Administragéo
poderao ser submetidas a diligéncia especifica para comprovacgéao de sua viabilidade
econdmica, mediante apresentagao de planilha detalhada de composi¢ao de custos,
nos termos dos arts. 59 e 60 da Lei n® 14.133/2021. O percentual adotado, superior
ao parametro objetivo do art. 59, §4°, da mesma Lei, préprio de obras e servigos de
engenharia, justifica-se pela elevada participacao de custos fixos de seguranca,
sigilo, logistica e tecnologia na formagao do prego deste objeto, cuja compressao
excessiva compromete a lisura do certame;

VI - O percentual indicado ndo constitui critério automatico de desclassificacao,
servindo exclusivamente como parametro técnico para instauragéo do procedimento
de diligéncia.
5.5. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.6. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.7. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

5.8. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.9. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.10. O lance devera ser ofertado pelo valor global do objeto.

5.11. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.12. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.13. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdbnico o modo de disputa
‘“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

5.14. A etapa de lances da sessao publica tera duragcao de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.15. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
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periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.16. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

5.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacées.

5.18. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.19. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.20. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.21. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.22. No caso de desconex&o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos
lances.

5.23. Quando a desconexao do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente depois de
decorridas vinte e quatro horas da comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.24. O Critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL, conforme
definido neste Edital e em seus anexos.

5.25. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.26. Em relacao a itens n&o exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.26.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.26.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
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colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagao automatica para tanto.

5.26.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nado se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.26.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.26.5. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.26.5.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

5.26.5.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.26.5.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.26.5.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos orgaos de controle.

5.26.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.26.6.1. empresas estabelecidas no territério do Estado do Bahia;
5.26.6.2. empresas brasileiras;
5.26.6.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.26.6.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

5.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagcao, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

5.27.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
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negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.27.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.27.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

5.27.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.27.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.28. Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO:

6.1. Encerrada a etapa de negociagéao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacado correlata e no item 2.11 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastros de impedidos e inidéneos mantidos pelo Tribunal de Contas do Estado de
onde tiver sede o particular, e cadastro de fornecedores sancionados deste Municipio;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao, disponivel em
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis; e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao, disponivel em https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forgca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
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desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacgao.

6.4. Caso atendidas as condi¢gdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de
habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.9.1 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢gdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do pre¢co com o valor maximo aceitavel para a contratagéo,
observados os arts. 59 a 61 da Lei n® 14.133, de 2021, e o Decreto Municipal n® 112/2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou, apos a negociagao prevista no art. 61 da Lei n°
14.133/2021, permanecer acima do valor maximo aceitavel para a contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7. DA FASE DE HABILITAGAO:

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, conforme ANEXO | do edital.

7.2. Os documentos necessarios a habilitagdo da proponente poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada, ou por servidor da Administragéo ou
publicagcdo em 6rgao de imprensa oficial. Os documentos deverao estar em plena vigéncia,
ficando, porém, a critério do Pregoeiro solicitar as vias originais de quaisquer dos
documentos, caso haja constatacdo de fatos supervenientes. A aceitacdo das certidoes,
quando emitidas através da Internet, ficam condicionadas a verificagdo de sua validade e
dispensam a autenticagao.

7.3. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema declaragdo de que atende aos
requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
13
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declaragc&o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6. Os documentos acima solicitados, que ndo apresentarem data de validade, estes serao
considerados validos por no maximo 120 (cento e vinte) dias, apos a sua data de emisséo.

7.7. Caso a licitante seja a matriz, todos os documentos apresentados deverdo estar em
nome da matriz. Caso seja a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, pela prépria natureza ou por determinacao legal, forem comprovadamente emitidos
apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

7.8. As empresas participantes deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restricao (art.
43 da LC n°® 123/06 alterada pela Lei n° 147/2014).

7.9. Havendo alguma restricdo na comprovacado de regularidade fiscal das empresas
participantes, sera assegurado as mesmas o prazo de 05 (cinco) dias uteis, e a critério da
Administragao, prorrogaveis por igual periodo; cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor, para regularizagdo da documentacgao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos do art. 43, § 1°, da LC n°® 123/06
alterada pela Lei n°® 147/2014.

7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de érgados e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.11. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas Lei Federal n°
14.133/21.

7.12. Os documentos exigidos para habilitacdo que deverdo ser enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogaveis por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.13. A exigéncia dos documentos de habilitagcdo somente sera feita em relacao ao licitante
vencedor.

7.13.1. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para
complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.
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7.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

7.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto
no subitem 7.12.

7.16. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, depois de concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

8. DOS RECURSOS:

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitac&o de licitantes, a anulagéo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacgao ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséao;

8.3.2. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagcao.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacado de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacéo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico: https://canavieiras-ba.portaltp.com.br/consultas/compras/licitacoes.aspx

9. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, apuradas em regular processo administrativo, sujeitam-se as
sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei, bem como nos Decreto n° 112/2022 do

municipio de Canavieiras.

9.2. A aplicacdo das sang¢des pelo cometimento de infracdo sera precedida do devido
processo administrativo, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.

9.2.1. A sangao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal ou infragdo a Lei quando
nao se justificar aplicagdo de sang¢ao mais grave;

b) inexecugcdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, a critério da Administragao, quando nao se justificar aplicagao de sangcao mais
grave.

9.2.2. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucgao total do contrato/ata;
¢) deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

d)ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

9.2.2.1. Considera-se inexecuc¢ao total do contrato:
a) recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagédo contratualmente determinada;
b) recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou em

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
também caracterizara o descumprimento total da obrigagado assumida.
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9.2.3. A sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele
que:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a Pregao Eletronico ou a execugao do contrato;

b) fraudar a Pregéao Eletrénico ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2.3.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as

condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualquer momento do processo de pregdo, mesmo apds o encerramento

da fase de lances:

9.2.3.1.1. A sancao prevista no item 9.2.3, aplicada por qualquer ente da Federacgao,

impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica do

Municipio de Canavieiras, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

9.3. Podera ser aplicada multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)
sobre o valor do contrato, observada a dosimetria prevista neste Edital e no contrato, e
respeitado o limite maximo de 30% (trinta por cento) do valor da parcela inadimplida ou
do valor do contrato, conforme a natureza da infragéo.

9.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse

valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5. As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de

inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

9.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

9.7. Na aplicacao das sang¢des serédo considerados:
9.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.7.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica.
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9.8. A aplicacao das sang¢des previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica.

9.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

9.10. O ndo pagamento nos prazos fixados no Termo de Referéncia e no contrato sujeitara a
CONTRATANTE ao pagamento de encargos moratérios, mediante a aplicagdo da
férmula a seguir:

CONTRATANTE, mediante a aplicagao da formula a seguir:

EM =1x N x VP, onde: | = (TX/100) / 365;

| = indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora

anual; EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, em campo proprio na plataforma https://licitanet.com.br/processos; ou
através do e-mail: licitacaocanavieiras@gmail.com.

10.4. A impugnacao devera ser dirigida ao Pregoeiro, e conter o nome completo do
responsavel, indicacdo da modalidade e numero do certame, a denominagao social da
empresa, numero do CNPJ, telefone e endereco eletrénico para contato.

10.5. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.5.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

10.6. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.
11. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DA REVISAO DE PREGOS:

11.1. Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis, ressalvado o direito ao
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restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato na hipotese de alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do art. 124, I, "d", da Lei n® 14.133,
de 2021.

11.1.1. O pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera ser formulado pela parte
interessada antes da execugédo da parcela afetada, instruido com a demonstragao analitica
da variagao dos custos, mediante notas fiscais de aquisi¢ao, tabelas oficiais, indices
setoriais ou outros documentos idoneos contemporaneos a formulagao da proposta e ao
momento do pedido, sendo 6nus exclusivo do requerente a produg¢ao da prova.

11.1.2. O pedido sera instruido pelo Gestor do Contrato, submetido a parecer da
Procuradoria Juridica do Municipio e decidido pela autoridade competente, mediante
decisdo motivada, vedado o deferimento com efeitos retroativos a parcelas ja executadas e
liquidadas.

11.1.2.1. Verificada a reducéo dos precos de mercado em patamar que rompa a equagao
econdmico-financeira em desfavor da Administracdo, o contratado sera convocado para
negociar a reducao dos valores contratados, na forma do art. 130 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO:

12.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrao de ética
durante todo o processo de licitagdo, de contratacédo e de execugéo do objeto contratual.

12.2. Para os propositos deste item, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagao
ou na execucgao de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar
o processo de licitagao ou de execugao de contrato;

c¢) “pratica colusivas” esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador,
visando estabelecer preco sem niveis artificiais € ndo competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagao em um processo licitatério
ou afetar a execugao do contrato;

¢) “pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer
declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo
de impedir materialmente a apuragédo de alegacbes de pratica prevista neste edital e nas
clausulas do Contrato; atos cuja intencao seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o organismo financeiro multilateral promover inspecgao.

12.3. Na hipétese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro
multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sangao sobre
uma empresa ou pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por
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prazo determinado, para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer
momento, constatar o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente,
em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da
licitagdo ou da execugao um contrato financiado pelo organismo.

12.4. Considerando os propdsitos das clausulas acima, o licitante vencedor, como condi¢ao
para a contratagdo, devera concordar e autorizar que, na hipotese de o contrato vir a ser
financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, permitira que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local de execu¢do do contrato e todos os
documentos, contas e registros relacionados a licitacdo e a execugao do contrato.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS:
13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacado do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo ohorario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na Plataforma Licitanet — Licitacdes Eletronicas 4.0 e no
Diario Oficial do Municipio.
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13.11. Os Trabalhos serédo conduzidos por Servidor do Municipio de Canavieiras — Estado
do Bahia, denominado Pregoeiro, o sr. Adalberto Cardoso dos Santos Neto (conforme
Decreto n° 039/2025), mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo da “Licitanet” constantes da pagina eletrénica da Licitagdes
Eletrénicas 4.0 (https://portal.licitanet.com.br/login).

13.12. Mais informacgdes referentes este Pregao Eletronico podera ser solicitado por e-mail:
licitacaocanavieiras@gmail.com.

14.3. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Documentacao exigida para Habilitagao;

ANEXO Il - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Quadro de cargos, vagas previstas.

ANEXO IV — Modelo de Declaragao Unificada;

ANEXO V — Modelo de Proposta de Precgos (licitante vencedor);
ANEXO VI - Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.
ANEXO VII — Minuta contratual.

Canavieiras, Bahia, 28 de julho de 2026.

PAULO CEZAR RAMOS CARVALHO
Prefeito Municipal

JOSE CARLOS COSTA GUIMARAES
Secretario De Administracao
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ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagao juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus
administradores.

1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscricgdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
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2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentagao de
Certiddao Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda,
do domicilio ou sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei.

2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentagao de
Certidao Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda,
do domicilio ou sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei.

2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS).

2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

3. Quanto a Qualificagao Econémica — Financeira:

3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias. A certiddo positiva de recuperagao
judicial ndo implicara inabilitacdo, desde que a licitante comprove, na fase de habilitagao, o
acolhimento do plano de recuperagéo pelo juizo competente, na forma do art. 69, §§ 1° e
2° da Lei n°® 14.133, de 2021, e da jurisprudéncia consolidada dos Tribunais Superiores.
3.2. Balancgo patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, nos termos do art. 69, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, admitida a atualizacéo
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao
da proposta. Tratando-se de sociedade constituida no exercicio em curso, sera admitido o
balanco de abertura.

4. Qualificagao Técnica:

4.1 A licitante apresentara Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo satisfatéria de servigos
compativeis em caracteristicas, complexidade e porte com o objeto, demonstrando, no
minimo, experiéncia em planejamento e organizagao de certame, elaboragao e aplicagéao de
provas, processamento de inscrigdes, processamento e divulgacado de resultados e analise
de recursos administrativos, podendo a Administragéo realizar diligéncias para verificar a
autenticidade dos documentos.

4.2 Serao considerados compativeis os servigos executados em concursos publicos ou

processos seletivos de complexidade equivalente, considerando a quantidade de cargos, o

numero de candidatos inscritos, a diversidade de etapas avaliativas, a execugao simultédnea

em multiplos locais, quando houver, e a utilizacdo de sistemas informatizados de
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gerenciamento, admitida a soma de atestados desde que demonstre, de forma inequivoca,
a capacidade da licitante, observado o edital.

4.3 Alicitante comprovara experiéncia especifica na organiza¢ao e execugao de concursos
publicos destinados ao provimento de cargos efetivos da Administragao Publica. Nao seréao
considerados suficientes, isoladamente, atestados referentes a processos seletivos
simplificados, vestibulares, avaliagdes educacionais ou certames de natureza diversa,
quando ndo demonstrarem compatibilidade com a complexidade do objeto.

4.4 A licitante comprovara a execugao anterior de, no minimo, 01 (um) concurso publico
destinado ao provimento de cargos efetivos, com numero de candidatos inscritos igual ou
superior a 50% (cinquenta por cento) da estimativa de inscricbes constante do Anexo |1l do
Edital, admitida a soma de atestados de servicos de mesma natureza que demonstrem a
capacidade operacional da licitante.

4.5 A licitante comprovara que dispde de equipe técnica compativel com a execucédo do
objeto, composta por profissionais com experiéncia em concursos publicos, mediante
declaracao de disponibilidade acompanhada da relacdo dos responsaveis pelas principais
areas, quando exigido no edital. Apresentara, ainda, declaracéo de que possui infraestrutura
operacional, tecnolégica e administrativa compativel, comprometendo-se a disponibilizar,
durante toda a vigéncia contratual, os recursos humanos, tecnoldgicos e logisticos
necessarios, podendo a Administragao solicitar documentos complementares em diligéncia.
4.6 A licitante declarara que dispoe de sistema informatizado proprio ou licenciado, apto a
gerenciar todas as fases do concurso, incluindo, no minimo, inscricbes, emissao de boletos
ou meios eletrbnicos de pagamento, atendimento aos candidatos, divulgacédo de editais e
comunicados, processamento dos recursos, processamento das notas, classificacdo dos
candidatos e divulgagao dos resultados.

4.7 Os atestados conterado a identificagdo do contratante, o objeto executado, o periodo de
execugao, a declaracao de execugao satisfatéria e a identificagcdo e assinatura do
responsavel pela emissdo. A Administragao reserva-se o direito de promover diligéncias para
esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo, inclusive mediante contato com os
emitentes, vedada a substituicdo ou apresentacdo de documento que deveria constar
originalmente da proposta ou da habilitac&o.

5. Declaragdes (Apresentar junto a plataforma do sistema eletrbnico, no momento da
insercao da proposta de precos inicial):

5.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo;

5.3. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

5.4. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso llI
do art. 5° da Constituicao Federal;

24



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS %

Estado da Bahia CANAVEERAS
P¢. da Bandeira, 01, Centro, CEP 45.860-000, Telefone (73) 3284-1105 ' .

5.5. Que cumpre as exigéncias de reservas de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

5.6. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

5.7. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras.

Obs.:

1. Referente as declaracbes acima, podera apresentar Declaracdo Unificada, conforme
modelo constante do Anexo IV deste Edital.

2. Os documentos exigidos para habilitagdo deverao ser enviados apés a disputa por meio

do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagao formal
do pregoeiro, através da plataforma LICITANET.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ORGANIZAGAO E EXECUGAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE
CARGOS EFETIVOS DO MUNICIPIO DE CANAVIEIRAS, BAHIA

1. DO OBJETO

1.1 Objeto da Contratacgao

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos técnicos de
planejamento, organizagdo, coordenagdo, operacionalizagdo, execug¢do, processamento e
apoio técnico a realizagdo de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos efetivos
do quadro permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de Canavieiras, compreendendo
todas as fases do certame, desde a elaboragdo dos instrumentos convocatoérios até a
homologacdo do resultado final, incluindo a disponibilizagdo de sistemas informatizados,
infraestrutura operacional, equipe técnica especializada, logistica, segurancga, atendimento
aos candidatos e demais servigos necessarios a perfeita execugéo do objeto, conforme quadro

de cargos, carga horaria e vagas constante do Anexo lll do Edital, que dele é parte integrante.
1.2 Escopo Geral dos Servigos
Os servicos compreenderao, entre outros:
l. elaboragcédo do cronograma geral do concurso;
Il. elaboracéo do edital e seus anexos;
lll. elaboracédo do conteudo programatico;
IV. elaboragao das provas;
V. revisdo técnica das questoes;
VI. impressao das provas em ambiente seguro;
VII. empacotamento e lacragao;
VIII. logistica de transporte;

IX. aplicacdo das provas;
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X. coordenagao dos locais de prova,;

Xl. treinamento de fiscais;

Xll. recebimento e processamento das inscri¢oes;

XIll. atendimento aos candidatos;

XIV. analise dos pedidos de isenc¢ao;

XV. atendimento especializado aos candidatos com deficiéncia;

XVI. processamento dos recursos administrativos;

XVII. correcéo das provas;

XVIII. divulgacao dos gabaritos e dos resultados;

XIX. processamento da classificacao final;

XX. apoio técnico até a homologag¢ao do concurso.
1.3 Natureza da Contratacao

A presente contratacao refere-se a prestagao de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII, alinea a, da Lei n°
14.133/2021, executados por empresa com comprovada experiéncia na organizagao e
realizacao de concursos publicos, envolvendo atividades de elevada complexidade técnica,
operacional e logistica, indispensaveis a selecao de candidatos para investidura em cargos

publicos efetivos.

A execugao do objeto envolve a integragao de atividades técnicas, administrativas, logisticas
e operacionais, compreendendo a elaboragao dos instrumentos normativos do certame, o
gerenciamento das inscricbes, a elaboragdo, revisdo, impressdo, acondicionamento e
aplicagdo das provas, o processamento dos recursos administrativos, a correcdo das
avaliacgdes, a divulgagao dos resultados, a emissao de relatérios técnicos e estatisticos e o
apoio a homologagdo do concurso publico, exigindo equipe multidisciplinar qualificada,
sistemas informatizados especificos, rigorosos mecanismos de seguranca fisica, logica e

operacional e experiéncia comprovada na realizacdo de certames de porte equivalente.

Embora envolva atividades técnicas especializadas, a contratagao possui objeto perfeitamente
definido, com especificagbes objetivas, niveis de desempenho mensuraveis, requisitos
técnicos claramente estabelecidos e resultados esperados previamente delimitados,

permitindo a Administragdo estabelecer critérios objetivos para selecdo da proposta mais
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vantajosa, fiscalizagcdo da execugao contratual e avaliagdo da qualidade dos servigos

prestados.
1.4 Fundamentagao e Finalidade do Termo de Referéncia

A contratagao integra a fase preparatéria prevista no art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e decorre
da necessidade administrativa de prover cargos efetivos mediante concurso publico, em
observancia ao art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, buscando assegurar a continuidade
dos servicos publicos, a recomposicdo do quadro permanente de servidores e a melhoria da

eficiéncia administrativa.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela equipe técnica da Secretaria Municipal de
Administracdo, com fundamento nas informagdes constantes do Documento de Formalizacao
da Demanda, do Estudo Técnico Preliminar e das demais pecas que compdem a fase de
planejamento da contratagéo, e tem por finalidade definir, de forma clara, objetiva e suficiente,
as condigdes técnicas, operacionais, administrativas e juridicas que regerdo a futura
contratacao, estabelecendo os requisitos minimos para a execug¢ao do objeto, os critérios de
seleg¢do da contratada, as obriga¢des das partes, os parametros de fiscalizagao e os critérios
de medicdo e pagamento, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas

aplicaveis.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacdo fundamenta-se nos seguintes diplomas legais e principios

administrativos:

|. Constituicdo Federal, especialmente os arts. 5°, caput; 37, caput, incisos Il e XXI; 39
e 169;

Il. Lei n® 14.133/2021;

[ll. Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais);

IV. Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V. legislagdo municipal que disciplina o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos;
V1. legislagao municipal que institui os cargos objeto do certame;

VIl. demais normas pertinentes a realizagdo de concursos publicos.

A contratagdo observara, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
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publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, competitividade,
seguranga juridica, segregacado de fungbes, motivagao, interesse publico, razoabilidade e

proporcionalidade.

3. DA MODALIDADE LICITATORIA E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Em razdo da natureza predominantemente intelectual dos servigos, qualificada na forma do
art. 6° inciso XVIII, alinea a, da Lei n° 14.133/2021, a licitacdo sera processada sob a

modalidade concorréncia, vedada a utilizagdo do pregao, nos termos do art. 29 da mesma lei.

O critério de julgamento sera o de técnica e preco, na forma do art. 36 da Lei n°® 14.133/2021,
mediante fatores de pontuacdo técnica objetivos, previamente definidos no edital e
proporcionais a complexidade do objeto, contemplando, entre outros, a experiéncia da licitante
na realizagao de concursos publicos, a qualificagao da equipe técnica e a estrutura tecnoldgica

e operacional disponivel, preservada a competitividade do certame.

Os pesos atribuidos a proposta técnica e a proposta de pregco serdao definidos no edital,

observados os limites e parametros da legislagéo vigente.

4. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo decorre da necessidade de realizacdo de Concurso Publico para o
provimento de cargos efetivos do quadro permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de
Canavieiras, em conformidade com os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no caput do art. 37 da
Constituicdo Federal. O ingresso em cargos publicos efetivos, ressalvadas as hipoteses
constitucionalmente previstas, depende de prévia aprovacdo em concurso publico, conforme
estabelece o art. 37, inciso Il, da Constituicado Federal, constituindo o certame instrumento
indispensavel para assegurar o acesso igualitario aos cargos publicos mediante critérios

objetivos de mérito.

O levantamento realizado pela Secretaria Municipal de Administragao evidenciou a existéncia
de cargos vagos e a necessidade de recomposicdo do quadro permanente de servidores,
decorrente de aposentadorias, exoneragoes, falecimentos, vacancias legais, ampliagdo da
demanda por servigos publicos essenciais e necessidade de fortalecimento da capacidade
operacional dos 6rgaos e entidades municipais. Tal cenario compromete a continuidade, a
eficiéncia e a qualidade da prestagéo dos servigos publicos, exigindo a recomposigao da forga

de trabalho de forma definitiva e compativel com o interesse publico. A manuteng¢ao de quadro
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permanente de servidores efetivos fortalece a estabilidade administrativa, a continuidade das
politicas publicas, a preservagdo da memoria organizacional e a redugao da rotatividade e da

dependéncia de contratagdes temporarias.

A realizagdo de concurso publico de grande porte exige elevado nivel de especializagéo
técnica, estrutura organizacional especifica, sistemas informatizados seguros, equipe
multidisciplinar qualificada, protocolos rigorosos de seguranga e experiéncia comprovada na
conduc¢ao de certames publicos, requisitos que extrapolam a estrutura administrativa ordinaria
do Municipio. A execugado direta demandaria investimentos significativos em infraestrutura
tecnologica, sistemas, logistica, impressao sigilosa e pessoal especializado, com aumento dos

riscos operacionais e potencial comprometimento da eficiéncia e da seguranga do certame.

A contratagédo observa o principio do planejamento previsto na Lei n° 14.133/2021, estando
fundamentada no Documento de Formalizagdo da Demanda, no Estudo Técnico Preliminar e
nos demais documentos da fase preparatéria, os quais demonstram a necessidade da
contratagcdo, a adequacédo da solugcdo escolhida e sua compatibilidade com os objetivos

institucionais da Administragao Municipal.
4.1 Da Justificativa da Solugao Escolhida

Apos anadlise das alternativas disponiveis, verificou-se que a contratacdo de empresa
especializada para execucao integral do concurso publico representa a solugdo mais eficiente,
segura e vantajosa para a Administragdo. A centralizagdo de todas as etapas do certame em
uma unica contratada favorece a padronizagao dos procedimentos, a integragéo dos sistemas,
a preservacao da cadeia de custodia das provas, a otimizacao da fiscalizagao contratual e a
atribuicdo clara de responsabilidades, reduzindo riscos operacionais e assegurando maior
eficiéncia na gestdo do contrato, com melhor relagdo entre custo, beneficio, qualidade e

seguranca.

5. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA E DA
VANTAJOSIDADE

A realizagdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos constitui atividade
administrativa de elevada complexidade técnica, operacional e logistica, envolvendo
atividades interdependentes que abrangem a elaboragdo e revisdo de editais, o
desenvolvimento de sistemas eletrbnicos de inscricdo, o processamento de dados, o
atendimento aos candidatos, a analise de pedidos de iseng¢do, a elaboragdo de provas

inéditas, a impressdo em ambiente de alta seguranga, o armazenamento e transporte de
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materiais sigilosos, a coordenagao logistica da aplicagao, o processamento eletrénico dos
cartdes-resposta, o julgamento de recursos administrativos, a divulgagao dos resultados e o

suporte técnico até a homologacao final.

A execucdo dessas atividades requer estrutura organizacional especifica, profissionais
especializados em diversas areas do conhecimento, ambiente grafico seguro, sistemas
informatizados com elevados padrdes de disponibilidade e seguranca da informacéo,
protocolos de controle de acesso, cadeia de custddia dos materiais sigilosos, mecanismos de
prevencdo a fraudes e processos internos de auditoria, elementos que extrapolam a
capacidade operacional ordinaria da Administracdo Municipal, cuja atuagao esta voltada

precipuamente as suas atividades finalisticas.

Sob o aspecto da eficiéncia administrativa, a contratacdo permite que o Municipio concentre
seus esforgos institucionais nas atividades de planejamento, supervisdo, fiscalizagdo e
controle da execugao contratual, atribuindo a contratada a operacionalizagéo técnica do
concurso, sem prejuizo da atuacao permanente da Comissao de Acompanhamento, do Gestor
e do Fiscal do Contrato. A terceirizagao representa ainda importante mecanismo de mitigacéo
de riscos administrativos, operacionais e juridicos, reduzindo a possibilidade de falhas
relacionadas a elaboragdo das provas, a impressao de materiais sigilosos, a logistica de

aplicagao, ao processamento de resultados e a gestado dos recursos administrativos.

Do ponto de vista econémico, a estruturagdo interna de concurso dessa dimensao exigiria
investimentos de baixa relacdo custo-beneficio, considerando que a realizacdo de concursos
publicos ocorre de forma esporadica, nao justificando a manutengdo permanente dessa
estrutura pelo Municipio. A solugao favorece, ainda, a segregacdo de funcbes entre a
Administracdo e a executora do certame, reduzindo potenciais conflitos de interesse e
fortalecendo a impessoalidade, a moralidade administrativa, a transparéncia e a isonomia

entre os candidatos.
5.1 Da Vantajosidade da Solugdao Adotada

A solugéo escolhida apresenta maior vantajosidade por reunir, em uma unica contratagéao,
todos os servigcos técnicos especializados necessarios a realizacdo do concurso publico,
assegurando padronizacdo metodoldgica, integracdo operacional, responsabilizagcao
unificada da contratada, simplificagcao da fiscalizagdo contratual e maior eficiéncia na gestao
do contrato. A centralizacdo reduz custos indiretos de coordenacdo, elimina interfaces

desnecessarias entre multiplos prestadores, fortalece os mecanismos de controle e facilita a

31



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS %

Estado da Bahia e
P¢. da Bandeira, 01, Centro, CEP 45.860-000, Telefone (73) 3284-1105

apuracao de responsabilidades. Entre os fatores que justificam a terceirizagao destacam-se a
necessidade de elevado nivel de seguranga na elaboragao das provas, a utilizagcéo de parque
grafico proprio ou ambiente seguro para impressao, os sistemas informatizados de inscrigéo
e processamento, a logistica de aplicagéo, o gerenciamento simultdneo de grande numero de
candidatos, o processamento eletrénico de recursos, a emissao de relatorios estatisticos, a

utilizagao de mecanismos antifraude e a equipe técnica especializada em concursos publicos.

6. DO INTERESSE PUBLICO E DOS BENEFiICIOS ESPERADOS

A presente contratagdo encontra-se plenamente fundamentada no interesse publico, uma vez
que se destina a realizagao de concurso publico, instrumento constitucional que assegura o
ingresso no servigo publico mediante critérios objetivos de mérito, igualdade de oportunidades,
impessoalidade e ampla concorréncia, conforme o art. 37, inciso I, da Constituicdo Federal.
A recomposigao do quadro permanente de servidores € medida indispensavel para garantir a
continuidade, a regularidade e a eficiéncia da prestagcdo dos servigos publicos municipais,
especialmente nas areas de educacgao, saude, assisténcia social, administracdo e demais

servigcos essenciais.

Sob a perspectiva da governanca publica, a contratagao contribui para o aperfeicoamento da
gestdao de pessoas, o planejamento de longo prazo do quadro funcional, a melhoria da
capacidade operacional dos 6rgaos municipais e o fortalecimento dos mecanismos de controle
interno e de responsabilizacdo administrativa, além de assegurar processo seletivo
amplamente divulgado e conduzido com observancia aos principios da publicidade, da
isonomia, da transparéncia e da moralidade administrativa, fortalecendo a confianca da

sociedade nas instituicdes publicas municipais.
6.1 Beneficios Esperados para a Administragao e para a Sociedade
Como resultados diretos da contratacao, espera-se alcancar:
|. recomposi¢ao planejada do quadro permanente de servidores;
. fortalecimento da capacidade institucional da Administracdo Municipal,

[ll. melhoria da qualidade, continuidade e eficiéncia dos servicos publicos prestados a

populagao;

IV. selecdo de candidatos mediante critérios objetivos de mérito, garantindo igualdade

de oportunidades;
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V. valorizagao do concurso publico como forma constitucional de ingresso no servigo

publico;

VI. redugcdo da necessidade de contratacbes precarias ou temporarias para

atendimento de demandas permanentes, observadas as hipdteses legais;

VII. incremento da transparéncia, da impessoalidade e da credibilidade dos processos

de selegao publica;

VIII. fortalecimento dos mecanismos de governancga, gestdo de pessoas e controle

administrativo;

IX. mitigagdo de riscos operacionais, administrativos e juridicos relacionados a

realizagao do certame;

X. atendimento ao interesse coletivo por meio da disponibilizacdo de servidores efetivos
qualificados, contribuindo para a efetividade das politicas publicas e para a melhoria do

atendimento a populagao.

7. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente contratagcdo tem por finalidade assegurar a realizagdo de concurso publico com
elevados padroes de qualidade, seguranga, transparéncia, eficiéncia e conformidade legal,
refletindo os objetivos estratégicos da Administracdo relacionados a gestdo de pessoas, a

continuidade da prestacao dos servigos publicos e ao fortalecimento da governanga publica.
7.1 Resultados Institucionais

I. recompor o quadro permanente de servidores publicos mediante o provimento regular

dos cargos efetivos vagos;

Il. fortalecer a capacidade administrativa e operacional dos 6rgaos e entidades da

Administragdo Municipal,
[ll. assegurar maior continuidade na execugao das politicas publicas municipais;

IV. promover a profissionalizagdo da Administracao Publica por meio da selegédo de

candidatos tecnicamente qualificados;

V. contribuir para a valorizacao do servigo publico e para o fortalecimento das carreiras

municipais.
7.2 Resultados Operacionais
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l. realizar todas as etapas do concurso publico dentro dos prazos estabelecidos no

cronograma aprovado;

Il. garantir a execug&o do certame com elevados padrbes de organizagéo, qualidade e

seguranca;

[ll. assegurar o adequado gerenciamento das inscrigbes, aplicagao das provas,

processamento dos recursos, divulgacao dos resultados e homologagao do concurso;

IV. disponibilizar sistemas informatizados seguros, estaveis e acessiveis durante toda

a execucao contratual,
V. assegurar atendimento eficiente aos candidatos em todas as fases do certame.
7.3 Resultados Juridicos e de Governanga

|. assegurar integral observancia a Constituicdo Federal, a Lei n°® 14.133/2021, a Lei n°

13.709/2018 e a legislagdo municipal aplicavel,

II. reduzir riscos administrativos, operacionais, financeiros e juridicos relacionados a

execucgao do concurso publico;

lll. fortalecer os mecanismos de governancga, planejamento, fiscalizagao e controle da

contratacao;

V. ampliar a transparéncia dos atos administrativos mediante ampla divulgacao das

informacgdes e dos resultados do certame;

V. proporcionar maior seguranga juridica ao processo seletivo, reduzindo a

probabilidade de impugnagdes e judicializagoes.
7.4 Resultados para a Sociedade

|. assegurar igualdade de oportunidades a todos os candidatos, mediante processo

seletivo pautado na isonomia, impessoalidade e ampla publicidade;
Il. ampliar a confianga da sociedade na Administragao Publica;

[ll. contribuir para a melhoria da qualidade dos servigos publicos municipais mediante

o ingresso de servidores efetivos qualificados;

IV. fortalecer a continuidade das agdes governamentais e a eficiéncia da gestao publica

em beneficio da coletividade.

7.5 Resultados Esperados da Contratagao
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Como consequéncia direta da execugao contratual, espera-se que a empresa contratada seja

capaz de:

a) elaborar e executar integralmente o concurso publico de acordo com o cronograma

aprovado;

b) garantir absoluto sigilo durante todas as etapas relacionadas a elaboragéo,

impressao, armazenamento, transporte e aplicagao das provas;
c) disponibilizar infraestrutura tecnolégica compativel com a complexidade do certame;

d) assegurar elevado nivel de disponibilidade dos sistemas eletrénicos durante o

periodo de inscrigbes e processamento dos recursos;

e) disponibilizar equipe técnica qualificada para acompanhamento de todas as fases do

concurso,

f) processar inscrigdes, recursos administrativos e resultados com elevado grau de

confiabilidade e rastreabilidade;
g) entregar todos os produtos contratados dentro dos prazos estabelecidos;

h) prestar suporte técnico permanente a Comissao do Concurso, ao Gestor e ao Fiscal

do Contrato.

O acompanhamento da qualidade da execugao observara os indicadores de desempenho e o

Instrumento de Medicao de Resultado previstos no item 26 deste Termo de Referéncia.

8. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

A contratada sera responsavel pela execucéo integral dos servigos, empregando metodologia
propria, equipe técnica especializada, sistemas informatizados, recursos tecnoldgicos,
infraestrutura operacional, equipamentos, materiais e mao de obra qualificada, observadas as
disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, do Edital, do Contrato e da legislagéo aplicavel, com
elevados padrées de qualidade, seguranca, confiabilidade, rastreabilidade, eficiéncia
operacional e conformidade legal, garantindo igualdade de tratamento entre todos os

candidatos e preservando a lisura do certame.
8.1 Detalhamento do Escopo
A contratada sera responsavel pela execucio de todas as atividades técnicas, administrativas,

operacionais e logisticas indispensaveis a realizagdo do concurso publico, compreendendo,
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No mMinimo:
|. elaboracao do plano executivo do concurso e do cronograma fisico de execugao;
. realizagao de reunides técnicas com a Comissao do Concurso;
lll. elaborag&o da minuta do edital, dos anexos e do conteudo programatico;

IV. elaboragao das provas obijetivas, discursivas, praticas, fisicas ou de titulos, quando

previstas;

V. revisao técnica, juridica e linguistica dos instrumentos convocatorios;

VI. diagramacgéo, editoragéo e padronizacao grafica do edital e das provas;

VII. gerenciamento integral das inscrigcdes e processamento dos pedidos de isengao;
VIIl. emissao e controle dos documentos de arrecadagao das inscrigoes;

IX. atendimento presencial e eletrénico aos candidatos;

X. elaboracéao, impressao, conferéncia, acondicionamento e lacragcao das provas;
XI. transporte seguro dos materiais sigilosos;

Xll. coordenacao logistica da aplicagao das provas;

Xlll. recrutamento, selecdo e treinamento de coordenadores, fiscais, aplicadores e

demais colaboradores;
XIV. aplicagao das provas;
XV. processamento eletrénico das folhas de respostas e correcado das avaliagoes;
XVI. processamento dos recursos administrativos;
XVII. divulgagao dos gabaritos preliminares e definitivos e publicagdo dos resultados;
XVIII. processamento da classificagao final e emissao dos relatérios estatisticos;
XIX. entrega de toda a documentacao fisica e digital relativa ao certame;
XX. assessoramento técnico a Administragdo até a homologagao do concurso.

8.2 Requisitos Gerais da Execugao

Todos os servigos deverdo ser executados observando a legislagdo vigente, os principios
constitucionais da Administracdo Publica, as normas de acessibilidade, as normas de

seguranga da informagao, as normas de protecao de dados pessoais e as boas praticas
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nacionais de realizagdo de concursos publicos, respondendo a contratada integralmente pela

qualidade técnica dos servigos executados.
8.3 Sistema Informatizado

A contratada devera disponibilizar plataforma eletrdnica propria, funcionando
ininterruptamente durante os periodos previstos no cronograma, dotada, no minimo, de
ambiente seguro sob protocolo HTTPS, certificado digital valido, criptografia dos dados,
autenticagdo segura, registro de logs, rastreabilidade das operagdes, backups automaticos,
redundancia de servidores, mecanismos de prevencao contra ataques cibernéticos e painel

administrativo para acompanhamento pela Administracao.

A plataforma devera permitir a realizagao de inscrigdes, a emissao de boleto e o pagamento
por PIX, caso autorizado, a emissdo de segunda via, a consulta de inscricdes, o
acompanhamento do concurso, a interposicdo de recursos, a consulta individualizada dos

resultados e a emissao de comprovantes.
8.4 Atendimento aos Candidatos

Durante toda a execucao contratual, a contratada devera disponibilizar estrutura permanente
de atendimento aos candidatos, compreendendo atendimento telefénico, atendimento
eletrébnico, endereco eletronico especifico, sistema de chamados, secdo de perguntas
frequentes, atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia e atendimento especializado
as gestantes, lactantes e demais hipoteses previstas na legislagado. Todos os atendimentos

deveréo ser registrados eletronicamente.
8.5 Produtos Esperados

Ao término do contrato deverao ser entregues, no minimo, o edital definitivo, o banco de dados
dos candidatos, os relatorios estatisticos, as atas de aplicagao, as listas de presenca, os
arquivos digitais, os resultados, a classificagcdo final, os relatérios de recursos, a
documentagdo necessaria para homologacao e o relatorio técnico conclusivo da execugao

contratual, na forma detalhada no item 16 deste Termo de Referéncia.
8.6 Padrao de Qualidade dos Servigos

Os servigos deverao observar rigor técnico na elaboragcdo das provas, seguranga fisica e
digital em todas as etapas, observéncia dos prazos estabelecidos, rastreabilidade das
operacoes, atendimento tempestivo as demandas da Administragcdo, estabilidade e
disponibilidade dos sistemas eletrénicos, integridade e confidencialidade das informacgoes,
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conformidade com a legislagéo aplicavel e eficiéncia operacional.
8.7 Das Etapas Avaliativas por Cargo

O concurso publico compreendera prova objetiva de carater eliminatério e classificatorio para
todos os cargos, aplicada preferencialmente em um unico dia. Além da prova objetiva, o edital
do concurso podera prever prova de titulos, de carater exclusivamente classificatorio, para os
cargos de nivel superior, notadamente os da area de educacéo; teste de aptidao fisica e
avaliacao psicologica, de carater eliminatorio, para o cargo de Guarda Civil Municipal; e prova
pratica de direcédo veicular, de carater eliminatério, para o cargo de Condutor Socorrista do
SAMU. As etapas eliminatérias de aptidao fisica e de avaliagao psicolégica somente poderao
ser exigidas se houver previsdo em lei municipal especifica, na forma da Sumula 686 do
Supremo Tribunal Federal e do Tema 1.009 da repercusséo geral, cabendo a Administracao
informar formalmente a contratada, antes da elaboragdo do edital do concurso, quais etapas
serdo aplicadas a cada cargo. Todas as etapas definidas integram o pregco global da

contratacao, vedada a cobranga de qualquer valor adicional a esse titulo.
8.8 Da Reserva de Vagas e das Agoes Afirmativas

A contratada observara, em todas as fases do certame, a reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia, no percentual fixado na legislacado aplicavel, nos termos do art. 37, inciso VIII, da
Constituicao Federal, da Lei n° 13.146, de 2015, e da legislagdo municipal, bem como a
reserva de vagas para pessoas negras, caso instituida por lei municipal, competindo-lhe
operacionalizar a inscricdo em listas especificas, a convocacdao dos candidatos para a
avaliacao biopsicossocial e para o procedimento de heteroidentificagao, o apoio administrativo
as comissoes instituidas pela Administragcao para essas finalidades, a elaboragao das listas
de classificagdo geral e especificas, o cOmputo da alternancia e proporcionalidade das
nomeacodes e a divulgagao dos resultados por lista. A reserva de vagas nao se confunde com
o atendimento especializado de que tratam os itens 9.9 e 12.8 deste Termo de Referéncia,

devendo ambos ser assegurados de forma autbnoma e cumulativa.
8.9 Do Quantitativo de Cadernos de Prova e dos Locais de Aplicagao

O quantitativo de cadernos de prova e o agrupamento por nivel de escolaridade e por conteudo

programatico serdo definidos no plano executivo submetido a aprovacéo da Administragéo,

observada a estimativa de inscrigcbes constante do Anexo |l do Edital e assegurada margem

técnica de seguranga néo inferior a 5% (cinco por cento) por local de aplicagédo. Correr&o por

conta exclusiva da contratada os custos de impressdao excedente, de reimpressao e de
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eventual substituicdo de material, bem como a integralidade dos custos de locacgao,
adequacao e limpeza dos locais de aplicagéo, observado o disposto no item 12.1 quanto a

realizacao das provas na sede do Municipio de Canavieiras.

9. ELABORAGAO DAS PROVAS

A elaboragao das provas constitui atividade de natureza eminentemente técnica e sigilosa,
devendo ser executada mediante rigorosos critérios de qualidade, seguranga,
confidencialidade, rastreabilidade e controle. A contratada sera integralmente responsavel
pelo planejamento, elaboragéo, revisdo, diagramacéo, validagao técnica, impressao e controle
de qualidade das avaliagdes, respondendo administrativa, civil e criminalmente por quaisquer

irregularidades decorrentes de falhas na execugao dos servigos.
9.1 Diretrizes Gerais

As provas deverao ser elaboradas de acordo com as atribuigdes legais dos cargos, os
requisitos de escolaridade, o grau de complexidade das fungdes, os conteudos programaticos
definidos no Edital, a legislacdo especifica de cada area, as normas técnicas aplicaveis as
avaliagdes educacionais e o0s principios da impessoalidade, isonomia, razoabilidade,
proporcionalidade e objetividade, medindo conhecimentos, competéncias e habilidades

compativeis com o exercicio das atribuicdes inerentes a cada cargo.
9.2 Elaboragao das Questoes

Todas as questdes deverao ser elaboradas especificamente para o presente concurso publico,
vedada a utilizagcdo de provas integralmente reproduzidas de concursos anteriores e a

utilizacao de questdes protegidas por direitos autorais sem autorizacdo. Cada questao devera:
a) apresentar apenas uma alternativa correta, quando objetiva;
b) possuir redagao clara, objetiva e tecnicamente precisa;
c) ser compativel com o nivel de escolaridade exigido;
d) guardar pertinéncia com o conteudo programatico;
e) observar critérios pedagdgicos e psicométricos adequados;
f) estar livre de ambiguidades, inconsisténcias ou erros materiais.
9.3 Equipe Elaboradora
A elaboracgao das provas devera ser realizada por profissionais especializados nas respectivas
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areas de conhecimento, com qualificacdo académica e experiéncia compativeis com a
disciplina sob sua responsabilidade. A contratada respondera pela idoneidade técnica de sua
equipe, adotando mecanismos destinados a prevenir conflitos de interesse e assegurar a
independéncia técnica dos elaboradores. Sempre que solicitado, a contratada apresentara
documentagdo comprobatéria da qualificagdo técnica da equipe, resguardada a identidade
dos profissionais quando necessaria a preservagao do sigilo do certame, sendo vedada a

divulgacao dos autores das questdes, revisores, diagramadores e equipe grafica.
9.4 Processo de Revisao Técnica

Todas as avaliagdes deverao ser submetidas a processo formal de controle de qualidade,
compreendendo, no minimo, revisao técnica do conteudo, revisdo metodoldgica, revisao
ortografica e gramatical, revisdo de padronizagdo grafica, conferéncia das alternativas de
resposta, conferéncia do gabarito oficial, verificagdo de compatibilidade entre questdes e
conteudo programatico e validagao final antes da impressdo. Nenhuma prova podera ser

encaminhada para impressao sem a conclusao formal de todas as etapas de revisao.
9.5 Sigilo das Provas

A contratada devera adotar rigidos mecanismos de controle destinados a preservagao do sigilo

absoluto das provas, implementando, no minimo:
|. assinatura de Termo de Confidencialidade por todos os profissionais envolvidos;
Il. controle de acesso aos ambientes de elaboragéo;
[l restricdo de acesso aos arquivos digitais;
IV. criptografia dos documentos eletrénicos;
V. registro de todos os acessos realizados;
VI. controle de impresséao;
VII. rastreabilidade das versdes dos arquivos;
VIIl. armazenamento em ambiente seguro.

O acesso ao conteudo das provas sera restrito exclusivamente aos profissionais

indispensaveis a sua elaboracéao.
9.6 Banco de Questoes

A contratada devera possuir banco préprio de questdes ou elaborar questdes inéditas
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especificamente para este concurso. Caso utilize banco de questbes, devera assegurar a
atualizacéo permanente do acervo, o controle de utilizagao anterior, a classificagéo por area
e por grau de dificuldade e a rastreabilidade das questdes utilizadas, vedada a utilizagdo de
questdes cuja reproducdo possa caracterizar violagdo de direitos autorais ou comprometer a

seguranca do certame.
9.7 Niveis de Dificuldade

As provas deverao apresentar distribuicdo equilibrada dos niveis de dificuldade, contemplando
questdes de baixa, média e elevada complexidade, de modo a permitir adequada

diferenciacao entre os candidatos e preservar a capacidade seletiva do concurso.
9.8 Compatibilidade com as Atribui¢cées do Cargo

O conteudo das avaliagbes devera guardar estrita compatibilidade com as atribuigdes legais
dos cargos, o perfil profissional esperado, as competéncias necessarias ao exercicio das
funcdes e a legislagao especifica da carreira, vedada a inclusao de conteudos estranhos as

atribuicées do cargo ou sem previsao no conteudo programatico divulgado.
9.9 Acessibilidade das Avaliagoes

A contratada devera assegurar tratamento isondmico aos candidatos que necessitem de
atendimento especializado, providenciando, quando cabivel, provas em braile, provas
ampliadas, provas com fonte diferenciada, auxilio de ledor, auxilio de transcritor, tempo
adicional e demais adaptacdes previstas na legislagao, preservados o conteudo, o nivel de

dificuldade e os critérios de avaliagéo originalmente estabelecidos.
9.10 Controle de Qualidade

Antes da impressao definitiva, devera ser realizada conferéncia final para verificar, entre outros
aspectos, a numeragao das paginas, a sequéncia das questdes, a correspondéncia entre
prova e gabarito, a legibilidade, a qualidade grafica, a auséncia de paginas duplicadas ou
faltantes e a integridade dos arquivos digitais, corrigindo-se qualquer inconsisténcia antes da

impressao.
9.11 Responsabilidade Técnica

A contratada respondera integralmente pela qualidade técnica das provas elaboradas,
assumindo responsabilidade por falhas decorrentes de erro de conteudo, erro material,
inconsisténcia de gabarito, incompatibilidade entre questdo e conteudo programatico,

duplicidade de respostas, falhas de diagramacgéo, erros de impressao ou inadequacgao técnica
41



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS %

Estado da Bahia
P¢. da Bandeira, 01, Centro, CEP 45.860-000, Telefone (73) 3284-1105

das avaliagbes. Na ocorréncia de falhas imputaveis a contratada, esta devera adotar
imediatamente as medidas corretivas determinadas pela Administracdo, sem prejuizo das
sangbes administrativas, da obrigacdo de reparar eventuais danos e das demais

responsabilidades previstas em lei e no contrato.
9.12 Auditoria e Rastreabilidade

Todo o processo de elaboracdo das provas devera ser passivel de auditoria pela
Administracdo, mediante registros formais que permitam verificar as etapas de elaboragéo, os
responsaveis por cada fase, as datas de revisdo, os controles de versao, os registros de
acesso aos arquivos e os procedimentos de validagao, os quais permanecerao arquivados

pela contratada durante toda a vigéncia contratual e pelo prazo legal aplicavel.

10. IMPRESSAO DAS PROVAS

A impressao das provas constitui etapa critica da execugao do concurso publico e devera ser
realizada em ambiente de alta segurancga, observando rigorosos protocolos de controle fisico,
l6gico e operacional. A contratada sera integralmente responsavel por todas as atividades
relacionadas a impressdo, conferéncia, acondicionamento, lacragdo, armazenamento e
preparacdao dos materiais, respondendo administrativa, civil e criminalmente por eventuais
falhas. A impressao devera ocorrer exclusivamente apds a conclusdo das etapas de
elaboracao, revisao técnica, validagdo dos gabaritos e autorizagdo formal da Administragao,

vedada qualquer reproduc¢ao antecipada ou n&o autorizada dos cadernos de prova.
10.1 Ambiente de Impressao

A impressao devera ser realizada em parque grafico proprio da contratada ou em instalacao
sob sua responsabilidade exclusiva, destinada exclusivamente a producdo de materiais

sigilosos, dotada, no minimo, de:
|. controle eletronico de acesso as dependéncias;

[l. monitoramento permanente por circuito fechado de televisdo, com gravagao continua

das imagens;

lll. sistema de identificagdo dos profissionais autorizados a ingressar nas areas

restritas;
IV. registro formal de entrada e saida de pessoas e controle de acesso de visitantes;

V. sistema de prevencao e combate a incéndio;
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V1. sistema de alimentacé&o elétrica protegida contra interrupgoes;

VII. areas segregadas para impressdo, conferéncia, empacotamento e

armazenamento;
VIIl. controle ambiental adequado para preservacao dos materiais.
10.2 Controle de Acesso

O acesso as areas de impressao sera restrito exclusivamente aos profissionais indispensaveis
a execugao dessa etapa, mediante mecanismos que permitam identificar, registrar e auditar
todos os acessos. Todos os profissionais envolvidos assinardo Termo de Confidencialidade.
Sera vedada a utilizacdo de aparelhos celulares, equipamentos fotograficos, dispositivos de
armazenamento removivel ou qualquer outro equipamento capaz de reproduzir ou transmitir
informacgdes sigilosas nas areas de impresséao, salvo os estritamente necessarios a execugao

dos servicos e previamente autorizados.
10.3 Controle dos Arquivos Digitais

Os arquivos eletrdnicos das provas deverao permanecer armazenados em ambiente seguro,
protegido por criptografia, autenticagéo de usuarios, controle de permissdes e registro de logs,
assegurando-se a prote¢ao contra acesso ndo autorizado, o controle de versodes, o registro de
todas as operacgdes, a execugao de rotinas periddicas de backup e a integridade dos arquivos
durante todo o processo. Apdés a homologagao do concurso e observadas as normas de

guarda documental, os arquivos receberéo a destinagao prevista contratualmente.
10.4 Processo de Impressao e Controle de Qualidade

A impressao observara rigido controle de qualidade, contemplando a conferéncia da
quantidade de provas, da sequéncia das paginas, da qualidade da impressao, dos cddigos de
identificacédo e dos gabaritos, a inspecao visual de cada lote produzido, a segregagéao de
materiais defeituosos e o registro formal das etapas executadas. Toda prova que apresentar
falhas de impressao, manchas, cortes, paginas incompletas ou qualquer inconsisténcia devera
ser imediatamente inutilizada, registrando-se a ocorréncia e promovendo-se sua destruicao
segura. Somente apdés a aprovagao formal das verificagbes de conteudo, gabaritos,
paginagao, diagramacao, legibilidade, numeragao dos cadernos e identificacdo dos cargos os

materiais poderédo ser encaminhados para acondicionamento.
10.5 Acondicionamento e Lacragao

Concluida a impressao, as provas serao acondicionadas em envelopes ou malotes inviolaveis,
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identificados por local de aplicagdo, cargo, sala e quantidade de candidatos, conforme
planejamento logistico aprovado. Os malotes serao lacrados mediante sistema que permita a
identificacdo de qualquer tentativa de violagdo, contendo cada volume etiqueta com a
identificacdo do concurso, o local de aplicagdo, o cargo, a quantidade de provas, o numero do

malote e o codigo de rastreamento.
10.6 Armazenamento dos Materiais

Até a data de distribuicdo, os materiais permanecerao armazenados em ambiente de acesso
restrito, protegido por sistemas de seguranca fisica e eletronica, com controle permanente de
acesso, monitoramento por cameras, inventario diario dos volumes, controle documental de
movimentagdo e protecdo contra umidade, calor e incéndio, registrando-se qualquer
movimentacdo em sistema préprio ou livro de controle, com preservacdo da cadeia de

custodia.
10.7 Destruicao de Materiais Excedentes

As matrizes de impressao, provas defeituosas, sobras de papel, rascunhos, testes de
impressdo e quaisquer outros materiais que contenham informagdes sigilosas serao
destruidos mediante procedimento seguro que impossibilite sua reconstrugéo, registrado em
relatorio especifico contendo data, horario, identificagdo do responsavel, descricdo dos
materiais destruidos, método utilizado e assinatura dos responsaveis, podendo o

procedimento ser acompanhado pela Comissdo do Concurso ou pela fiscalizacdo contratual.
10.8 Plano de Contingéncia

A contratada mantera Plano de Contingéncia para situagbes que possam comprometer a
impressao das provas, contemplando falhas de energia elétrica, indisponibilidade de
equipamentos, falhas nos sistemas informatizados, problemas de abastecimento de insumos,
sinistros, tentativa de acesso nao autorizado e incidentes de seguranga da informagao, com
medidas corretivas imediatas, definicdo de responsabilidades, comunicagdo a Administragao

e estratégias para assegurar a continuidade da execugdo sem prejuizo ao cronograma.
10.9 Responsabilidade da Contratada e Cadeia de Custédia

A contratada respondera integralmente por quaisquer danos decorrentes de falhas na
impressao, incluindo vazamento de conteudo, extravio de materiais, impressao incorreta,
divergéncia entre provas e gabaritos, falhas de identificagdo dos cadernos, violagéo de lacres
e defeitos graficos, obrigando-se a reparar integralmente os prejuizos causados, inclusive os
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decorrentes da necessidade de reaplicagao de provas ou anulagao parcial ou total do certame.
Todas as etapas de impressdo, conferéncia, acondicionamento, armazenamento e
preparagdo das provas serdo integralmente documentadas, mantendo-se registros dos
responsaveis por cada etapa, das datas e horarios das operacdes, dos controles de acesso,
das movimentagoes, das conferéncias, da identificacdo dos malotes e da destinacdo dos
materiais excedentes, disponiveis para inspe¢ao da Administracdo, da Controladoria Interna

e dos orgaos de controle externo.

11. TRANSPORTE

O transporte das provas e dos demais materiais sigilosos constitui etapa de elevada
criticidade, devendo ser executado mediante rigorosos procedimentos de controle,
rastreabilidade e protecdo, de forma a assegurar a inviolabilidade dos materiais, a manutenc¢ao
da cadeia de custddia e a preservacao do sigilo absoluto até a abertura oficial nos locais de
aplicagao, respondendo a contratada administrativa, civil e criminalmente por quaisquer

danos, perdas, extravios ou violagdes de sigilo.
11.1 Abrangéncia da Logistica

A logistica de transporte compreendera, no minimo, o transporte dos cadernos de provas, dos
cartdes-resposta, das listas de presenca, das atas de aplicagao, dos envelopes de seguranca,
dos malotes lacrados, dos materiais destinados ao atendimento especializado e dos materiais

de contingéncia, bem como o recolhimento de todos os materiais apds a aplicagao das provas.
11.2 Planejamento Logistico

Antes da aplicagao das provas, a contratada elaborara Plano Logistico contendo, no minimo,
a definigdo das rotas de distribuigdo, o cronograma detalhado das entregas, a identificacao
dos responsaveis por cada etapa, a relagéo dos veiculos empregados, os procedimentos para
conferéncia dos materiais, o plano de comunicacao entre as equipes, os procedimentos para
tratamento de ocorréncias e o plano de contingéncia para situagcbes emergenciais,
submetendo-o a apreciacdo da Comissao do Concurso e do Gestor do Contrato antes do inicio

da distribuigao.
11.3 Cadeia de Custodia

A contratada mantera cadeia de custdodia continua e documentada desde a saida dos
materiais do parque grafico até a entrega aos coordenadores dos locais de aplicacéo e o
posterior retorno a central de processamento, adotando, no minimo:
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|. identificacao individualizada de todos os volumes;

[I. utilizacdo de malotes inviolaveis e numerados;

[ll. conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais em cada etapa;

IV. registro formal das transferéncias de responsabilidade;

V. assinatura dos responsaveis pelo recebimento e entrega;

VI. controle permanente da localizagao dos malotes;

VII. registro de horarios de saida, deslocamento e entrega;

VIIl. documentacao de todas as ocorréncias verificadas durante o transporte.
11.4 Veiculos Utilizados

Os veiculos apresentarao condicdes adequadas de seguranca, conservacgao e confiabilidade
e, sempre que tecnicamente recomendavel, possuirdo sistema de rastreamento por GPS,
monitoramento em tempo real, compartimento exclusivo para os materiais sigilosos, protecao
contra intempéries, identificacdo da equipe responsavel e comunicagdo permanente com a
central operacional da contratada, permanecendo sob supervisdo desta durante toda a

operagao.
11.5 Controle de Entrega e Transporte de Retorno

A entrega dos materiais somente ocorrera mediante conferéncia formal pelo Coordenador do
Local de Prova ou representante previamente designado, verificando-se a integridade dos
lacres, a correspondéncia entre os volumes e a documentacido de remessa, a quantidade de
materiais e a identificacdo do local, lavrando-se comprovante de recebimento com data,
horario, identificagdo dos responsaveis, numero dos malotes e registro de eventuais
ocorréncias. Concluida a aplicacao, todos os materiais utilizados, incluindo cartdes-resposta,
atas, listas de presenca, provas devolvidas e excedentes, envelopes de seguranca e
documentos do atendimento especializado, serao recolhidos e encaminhados imediatamente
ao centro de processamento da contratada, observados os mesmos procedimentos de

seguranca da distribuicdo.
11.6 Ocorréncias e Plano de Contingéncia Logistica

Qualquer ocorréncia capaz de comprometer a segurancga, a integridade ou a pontualidade da

entrega, tais como violag&o de lacres, extravio de materiais, acidentes, atrasos significativos,

tentativa de acesso indevido aos malotes ou falhas no rastreamento, sera imediatamente
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comunicada ao Gestor do Contrato e a Comissdo do Concurso e registrada em relatorio
circunstanciado, com descricao dos fatos, providéncias adotadas e medidas corretivas. A
contratada mantera Plano de Contingéncia especifico para a operagao logistica,
contemplando falha mecéanica dos veiculos, bloqueio de vias, eventos climaticos adversos,
indisponibilidade de motoristas, acidentes, falhas de comunicacao e incidentes de seguranca,
com previsao de rotas alternativas, veiculos de reserva, equipes de apoio e protocolos de

comunicacao imediata.
11.7 Responsabilidade e Auditoria

A contratada respondera integralmente pela guarda, integridade, inviolabilidade e transporte
dos materiais sigilosos durante todo o periodo em que permanecerem sob sua
responsabilidade, sujeitando-se as penalidades contratuais e a obrigacdo de reparar
integralmente os prejuizos, inclusive quando houver necessidade de reaplicagao de provas ou
anulacédo do certame. Todas as etapas serdao documentadas de forma a permitir completa
rastreabilidade e auditoria, mantendo-se registros dos veiculos, das equipes, dos horarios, do
rastreamento, dos comprovantes de recebimento e das ocorréncias, disponiveis para a
Administracdo, a Controladoria Interna e os 6rgaos de controle externo pelo prazo legal

aplicavel.

12. APLICAGAO DAS PROVAS

A aplicacdo das provas devera ser realizada com estrita observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, isonomia, eficiéncia, seguranca juridica
e transparéncia, garantindo igualdade de condi¢gdes a todos os candidatos e preservando a
lisura do certame, competindo a contratada o planejamento, a coordenacgao, a supervisdo e a
execucdo de todas as atividades relacionadas, com infraestrutura adequada, equipe

qualificada, sistemas de controle e materiais necessarios.
12.1 Local de Aplicagcao

As provas serao aplicadas na sede do Municipio de Canavieiras, Bahia. Caso a quantidade
de candidatos inscritos supere a capacidade instalada dos locais disponiveis no Municipio, a
Administracdo podera autorizar, mediante justificativa técnica da contratada, a utilizagao
complementar de locais em municipios limitrofes, assegurada a ampla divulgacdo e a

observancia da isonomia entre os candidatos.
12.2 Planejamento Operacional da Aplicagao
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A contratada elaborara Plano Operacional de Aplicagdo das Provas contemplando, no minimo,
o cronograma detalhado das atividades, a definicdo dos locais, o dimensionamento das
equipes, a distribuicdo dos candidatos por unidade e sala, o planejamento logistico dos
materiais, os procedimentos de abertura e encerramento dos locais, os protocolos de
seguranga, o plano de comunicagao entre as equipes, o plano de contingéncia e os
procedimentos para atendimento especializado, submetendo-o previamente a Comissao do

Concurso.
12.3 Locais de Aplicagao e Infraestrutura

Compete a contratada selecionar, vistoriar e disponibilizar os locais de aplicagcao, que deverao
possuir, no minimo, salas adequadas ao quantitativo de candidatos, iluminagao e ventilagao
compativeis, mobiliario em boas condicbes de uso, sanitarios em quantidade suficiente,
acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, rotas de fuga e
sinalizagdo de emergéncia, condigcbes adequadas de higiene e limpeza, controle de acesso
aos ambientes de prova e salas destinadas ao atendimento especializado, quando necessario,

situando-se, sempre que possivel, em areas de facil acesso.
12.4 Equipe de Aplicagao e Capacitagao

A contratada disponibilizara equipe técnica em numero suficiente, composta, entre outros, por
Coordenador Geral de Aplicagdo, Coordenadores Regionais quando necessario,
Coordenadores de Local, Fiscais de Sala, Fiscais de Corredor, Fiscais Volantes, Equipe de
Apoio Administrativo, Equipe de Atendimento Especializado e profissionais de Tecnologia da
Informacado, todos previamente selecionados, capacitados e orientados. O treinamento
obrigatério abordara, no minimo, as atribuigdes de cada funcao, os procedimentos de abertura
e encerramento das salas, a conferéncia dos materiais, a identificacdo dos candidatos, o
preenchimento da documentacgao, o atendimento aos candidatos, o tratamento de ocorréncias,
os protocolos de seguranga, as normas de acessibilidade e os procedimentos de emergéncia,
podendo a Administragcdo acompanhar as atividades de capacitagao.

12.5 Identificacdao dos Candidatos e Controle de Acesso

Antes do ingresso nas salas de prova, todos os candidatos serao submetidos a procedimentos

de identificacdo, conforme o edital e a legislagdo aplicavel, podendo compreender a

apresentacao de documento oficial com foto, a conferéncia dos dados cadastrais, a assinatura

da lista de presenca e do cartdo-resposta, a coleta de identificacdo biométrica quando adotada

e o registro fotografico quando previsto, observados os principios da necessidade, da
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proporcionalidade e da protecdo de dados pessoais. A contratada adotara mecanismos
destinados a impedir o ingresso de pessoas nao autorizadas, controlando a entrada e saida
de candidatos, os acessos as salas, a comunicag¢ao entre candidatos, os horarios de abertura

e fechamento dos portdes e o registro das ocorréncias relevantes.
12.6 Materiais de Aplicagcao

A contratada fornecera todos os materiais necessarios, incluindo cadernos de provas, cartbes-
resposta, listas de presencga, atas de sala, envelopes de segurancga, lacres inviolaveis,
formularios de ocorréncia, materiais para atendimento especializado e materiais de
identificacao dos fiscais e coordenadores, permanecendo todos sob seu controle até a entrega

aos responsaveis pelos locais.
12.7 Procedimentos Durante a Aplicagao

Durante a realizag&o das provas serao observados procedimentos padronizados, garantindo-
se o cumprimento rigoroso dos horarios, a leitura das orientagdes do edital, a conferéncia dos
materiais distribuidos, o registro de ocorréncias em ata, 0 acompanhamento permanente das
salas, o recolhimento seguro dos cartdes-resposta e a conferéncia quantitativa dos materiais

ao término da aplicagao.
12.8 Atendimento Especializado

A contratada assegurara atendimento adequado aos candidatos com solicitacdes deferidas,
disponibilizando, sempre que necessario, provas em braile, provas ampliadas, tempo
adicional, ledor, transcritor, intérprete de Libras, sala individual, mobiliario adaptado e demais

recursos de acessibilidade previstos em lei.
12.9 Seguranga Durante a Aplicacao

A contratada implementara procedimentos de prevencao e identificagao de fraudes, incluindo,
sempre que previsto no edital, detector de metais, controle de equipamentos eletronicos,
utilizagéo de envelopes porta-objetos, monitoramento permanente dos ambientes, conferéncia
dos lacres dos malotes e controle rigoroso da abertura e do fechamento das salas,
comunicando imediatamente a Comissdo do Concurso qualquer ocorréncia que possa

comprometer a lisura do certame.
12.10 Tratamento de Ocorréncias e Encerramento

Toda ocorréncia verificada durante a aplicagao, tais como atraso de candidatos, problemas de

identificacao, falhas de impresséao, intercorréncias médicas, suspeitas de fraude, violagao de
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lacres ou interrupgoes, sera registrada em formulario préprio e comunicada imediatamente a
coordenagao da contratada e ao Fiscal do Contrato, com descricdo detalhada dos fatos,
providéncias adotadas e identificacdo dos responsaveis. O encerramento das atividades
somente ocorrera apos a conferéncia da quantidade de cartdes-resposta e das listas de
presenca, o preenchimento das atas, a lacragao dos envelopes de seguranga, a assinatura

dos responsaveis e o registro formal da entrega dos materiais a equipe logistica.
12.11 Fiscalizacao pela Administragao e Responsabilidade

A Comissao do Concurso, o Gestor do Contrato, o Fiscal do Contrato e os érgaos de controle
interno poderao acompanhar qualquer etapa da aplicagao, realizando inspegdes, verificacoes
documentais e registros, sem interferir na autonomia técnica da contratada, que prestara todas
as informacgdes solicitadas. A contratada respondera integralmente pela adequada execugao
da aplicagdo, assumindo responsabilidade por falhas operacionais, descumprimento de
procedimentos, insuficiéncia de pessoal, inadequagao dos locais, deficiéncia na logistica ou
irregularidades na identificagdo dos candidatos, sujeitando-se as penalidades contratuais e a

obrigacao de reparar integralmente os danos causados a Administragéo e aos candidatos.

13. MECANISMOS DE SEGURANCA

A contratada adotara conjunto integrado de medidas de seguranca fisica, l6gica, operacional,
documental e tecnoldgica, destinadas a assegurar a integridade, a confidencialidade, a
autenticidade, a disponibilidade e a rastreabilidade de todas as informacbes e materiais
relacionados ao concurso, abrangendo todas as fases da execucao contratual, com padroes
proporcionais a criticidade do objeto e suficientes para prevenir, detectar, responder e registrar

qualquer incidente.
13.1 Plano de Segurang¢a do Concurso

Antes do inicio da execucdo dos servigos, a contratada elaborara e implementara Plano de
Segurancga do Concurso contemplando, no minimo, a identificacdo dos riscos, as medidas
preventivas e corretivas, a definicdo das responsabilidades das equipes, os protocolos de
seguranga fisica e légica, os procedimentos para preservagao do sigilo, o plano de resposta a
incidentes, os procedimentos de comunicagdo com a Administracéo, o plano de continuidade
operacional e o plano de contingéncia para situagdes criticas, permanecendo o documento

disponivel para a fiscalizagao durante toda a execucéao contratual.
13.2 Segurancga Fisica
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Serao implementados, no minimo, controle eletrbnico de acesso as areas restritas,
monitoramento permanente por circuito fechado de televisao, registro de entrada e saida de
pessoas, identificacdo individual dos profissionais autorizados, segregacdo das areas de
trabalho conforme o grau de sigilo e prote¢ao contra incéndio, alagamentos e demais eventos,

restringindo-se o acesso aos ambientes criticos aos profissionais estritamente necessarios.
13.3 Seguranga da Informacgao

A contratada mantera Politica de Seguranga da Informacdo compativel com a natureza do
objeto, adotando, no minimo, criptografia dos arquivos sigilosos, autenticagdo segura dos
usuarios, controle de perfis e permissoes, registro e auditoria de acessos, controle de versoes,
copias de seguranga, armazenamento seguro dos dados, protecdo contra softwares
maliciosos, atualizagdo periddica dos sistemas de seguranga e monitoramento continuo de

eventos.
13.4 Protecao de Dados Pessoais

A contratada observara integralmente a Lei n° 13.709/2018, adotando medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais dos candidatos contra acessos nao
autorizados, perda, destruigao, alteracdo, comunicagao ou tratamento inadequado ou ilicito,
obrigando-se a tratar os dados exclusivamente para execugao do contrato, limitar o acesso
aos profissionais autorizados, manter confidencialidade, comunicar imediatamente qualquer
incidente envolvendo dados pessoais e adotar medidas para eliminacdo ou devolugao dos
dados apds o encerramento contratual, observadas as exigéncias legais de guarda

documental.
13.5 Controle de Sigilo e Cadeia de Custddia

Todos os profissionais envolvidos observardao absoluto dever de confidencialidade, mediante
assinatura de Termo de Confidencialidade, controle de acesso aos documentos sigilosos,
restricdo de reproducgao de arquivos, controle da circulagao de documentos fisicos e vedagao
ao compartilhamento ndo autorizado de informacdes. A contratada mantera cadeia de custédia
documentada para todos os materiais sigilosos, com identificacdo individualizada dos
volumes, registros de movimentagéo, controle de responsaveis por etapa, conferéncia formal
na entrega e recebimento, rastreamento e registro de ocorréncias, possibilitando a

reconstrugao integral da movimentagéo dos materiais.

13.6 Controle de Acesso aos Sistemas
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Os sistemas informatizados possuirdao autenticagao individual dos usuarios, controle de perfis
de acesso, segregacao de fungdes, bloqueio automatico apds tentativas sucessivas de acesso
indevido, registro de todas as operagdes e mecanismos de rastreabilidade e auditoria, sendo

as credenciais pessoais e intransferiveis.
13.7 Plano de Continuidade e Contingéncia

A contratada mantera Plano de Continuidade dos Servigos e Plano de Contingéncia para
eventos extraordinarios, tais como indisponibilidade de sistemas, interrupgéo do fornecimento
de energia, falhas de comunicagéo, incidentes cibernéticos, vazamento de informacgdes, perda
de materiais, desastres naturais e indisponibilidade de locais de prova, com medidas que

minimizem impactos ao cronograma e preservem a regularidade do certame.
13.8 Monitoramento, Auditoria e Gestao de Incidentes

A contratada mantera registros de acessos fisicos e logicos, movimentagdo de materiais
sigilosos, impresséao, transporte, abertura e fechamento dos locais de prova, incidentes de
seguranga e providéncias adotadas, disponiveis para a fiscalizagdo e para os 6rgaos de
controle. Qualquer incidente capaz de comprometer a seguranga do concurso, incluindo
tentativa de acesso nao autorizado, vazamento de informagdes, violacido de lacres, perda de
materiais, falhas de sistemas, ataques cibernéticos ou incidentes envolvendo dados pessoais,
sera comunicado imediatamente ao Gestor do Contrato e a Comissdo do Concurso e
formalmente registrado, com descricdo dos fatos, analise das causas, medidas corretivas e

acoes preventivas.
13.9 Responsabilidade, Governanga e Melhoria Continua

A contratada respondera integralmente pela eficacia dos mecanismos de seguranca
implementados, sujeitando-se as sang¢des contratuais e a responsabilidade civil e penal pelos
danos causados em caso de falhas. Mantera processo permanente de gestdo de riscos,
identificando, avaliando, tratando, monitorando e revisando os riscos relacionados a
seguranga do certame, implementando acbdes corretivas e preventivas sempre que
identificadas vulnerabilidades, podendo a Administragcdo determinar, a qualquer tempo,

ajustes nos procedimentos de segurancga.

14. DO PROCESSAMENTO DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

O processamento dos recursos administrativos constitui etapa indispensavel para assegurar
a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, transparéncia,
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motivacdo dos atos administrativos, contraditério, ampla defesa e seguranca juridica.
Compete a contratada disponibilizar toda a infraestrutura tecnolégica, operacional e técnica
necessaria ao recebimento, processamento, analise técnica, encaminhamento, julgamento,
publicagdo e arquivamento dos recursos interpostos pelos candidatos, garantindo tratamento
isondmico, rastreabilidade das manifestagdes, preservacado da integridade dos registros e

transparéncia quanto aos resultados dos julgamentos.
14.1 Sistema Eletrénico de Recursos

A contratada disponibilizara sistema eletrénico préprio para interposicdo e acompanhamento
dos recursos, em ambiente seguro, estavel e disponivel durante todo o periodo do

cronograma, permitindo, no minimo:
l. identificacdo segura do candidato e autenticagao individual de acesso;
Il. protocolo eletrénico automatico, com registro de data e horario da interposigéo;
[ll. anexagao de documentos, quando admitido pelo edital,
IV. emissdo de comprovante eletronico;
V. acompanhamento da tramitagao e consulta da decisao proferida;
VI. preservagao integral do histérico das manifestagdes.
14.2 Modalidades de Recursos

O sistema permitira a interposi¢cdo de recursos em todas as fases previstas no edital,
compreendendo, entre outras, o indeferimento de pedido de isenc¢ao da taxa de inscricado, o
indeferimento da inscrigdo, o indeferimento de atendimento especializado, a divulgagdo do
gabarito preliminar, a formulagcéo ou o conteudo das questdes, a correcao das provas objetivas
e discursivas, a avaliagao de titulos, o resultado preliminar e a classificagao preliminar.

14.3 Analise Técnica e Fundamentagao das Decisées

Os recursos serdao analisados por profissionais tecnicamente qualificados, com
imparcialidade, objetividade e fundamentacdo, assegurando-se a analise individual de cada
recurso, a efetiva apreciacao de todas as alegagdes, a fundamentagao em critérios técnicos e
juridicos e a observancia do edital e dos principios da isonomia e da impessoalidade, vedado
0 julgamento padronizado sem analise individual quando as razdes possuirem conteudo
especifico. Toda decisdo contera a identificagdo do objeto do recurso, a sintese da alegagao
do candidato, a analise técnica da matéria, a fundamentagdo normativa ou bibliografica e a
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conclusao do julgamento, em redagéao clara e objetiva.
14.4 Revisao das Questoes e Gabaritos

Quando o recurso versar sobre questdes ou gabaritos, a contratada promovera analise técnica
especializada. Constatado erro material, inconsisténcia técnica, ambiguidade, multiplas
respostas corretas, inexisténcia de alternativa correta ou outra irregularidade capaz de
comprometer a validade da questdo, serao adotadas as providéncias do edital, podendo
ocorrer a alteragao do gabarito, a anulagdo da quest&o, a atribuicdo da respectiva pontuacao
aos candidatos, quando cabivel, e a retificagdo das classificagdes, com registro formal e ampla

divulgacao de toda alteragao.
14.5 Controle de Prazos, Transparéncia e Publicidade

A contratada observara rigorosamente os prazos do cronograma, mantendo mecanismos de
acompanhamento da abertura e do encerramento do prazo recursal, do processamento, do
julgamento, da divulgagao das decisdes e da atualizagdo dos resultados, sujeitando-se as
penalidades contratuais em caso de descumprimento injustificado. Concluido o julgamento,
promovera ampla divulgagao do resultado dos recursos, do gabarito definitivo, das retificagbes
decorrentes e do resultado atualizado das etapas afetadas, sem expor informacdes pessoais

desnecessarias dos candidatos.
14.6 Seguranga, Registro, Arquivamento e Auditoria

Os recursos serao processados em ambiente informatizado que garanta autenticidade,
integridade, confidencialidade, disponibilidade, rastreabilidade, registro de logs e controle de
acesso. Todos os recursos, documentos, manifestagdes técnicas e decisdes permanecerao
arquivados em meio eletrénico, com protocolo, historico de tramitacdo, documentos anexados,
pareceres técnicos, decisbes administrativas e registros de alteragdes, disponiveis a
Administracdo e aos 6rgaos de controle pelo prazo legal. O sistema permitira completa
auditoria das operacoes, registrando a identificacdo do candidato, a data e o horario da
interposicéo, os responsaveis pela analise, as alteragbes realizadas, a data da deciséo e o

historico completo da tramitacao.
14.7 Fiscalizagao, Responsabilidade e Relatério Consolidado

A Comissao do Concurso, o Gestor e o Fiscal do Contrato poderao acompanhar todas as fases
do processamento dos recursos, requisitando informacdes, relatorios e demonstrativos

estatisticos, obrigando-se a contratada a presta-los. A contratada respondera integralmente

54



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS %

Estado da Bahia
P¢. da Bandeira, 01, Centro, CEP 45.860-000, Telefone (73) 3284-1105

pela regularidade do processamento, sujeitando-se as sangdes contratuais e a reparacéo de
prejuizos em caso de falhas que Ihe sejam imputaveis. Encerrada a fase recursal, consolidara
todas as decisdes proferidas, promovera as retificacdes necessarias e disponibilizara relatério
técnico circunstanciado contendo, no minimo, a quantidade de recursos por etapa, a
classificagado por matéria, as decisdes proferidas, as alteragdes realizadas em gabaritos ou
resultados e demais informagdes relevantes para a instrugdo do processo administrativo e

para a homologag¢ao do concurso.

15. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

A divulgacgao dos resultados sera realizada de forma clara, tempestiva, integra, acessivel e
em estrita observancia a este Termo de Referéncia, ao Edital, ao Contrato e a legislacao
vigente, competindo a contratada promover a divulgagdo de todos os atos, comunicados,
resultados e informagdes inerentes ao concurso, por meio de plataforma eletrénica propria e
dos demais meios definidos pela Administracdo, de forma padronizada, organizada e

cronologicamente estruturada.
15.1 Atos Sujeitos a Divulgagao

A contratada divulgara, no minimo, o edital de abertura e seus anexos, os editais de retificacao,
os comunicados oficiais, a relacdo preliminar das inscricdes deferidas e indeferidas, o
resultado da analise dos pedidos de isengao, as convocagdes para as provas, os locais e
horarios de aplicagdo, os gabaritos preliminares e definitivos, os resultados dos recursos
administrativos, os resultados preliminares e definitivos de todas as etapas, a classificacao
preliminar e final, o resultado final do concurso e os demais atos previstos no edital ou

determinados pela Administragao.
15.2 Forma de Divulgacao

A divulgagao ocorrera, preferencialmente, por meio de plataforma eletronica oficial da
contratada, sem prejuizo da publicagao no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal e dos
demais meios previstos no edital, permanecendo os documentos acessiveis durante toda a
execugao do concurso e pelo periodo legal, em formato que possibilite adequada visualizagao,
impressdao e armazenamento, preferencialmente PDF pesquisavel, preservada sua

autenticidade e integridade.
15.3 Transparéncia, Publicidade e Prote¢ao de Dados

As informacgdes disponibilizadas serdo completas, atualizadas, precisas, consistentes, de facil
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localizagdo e redigidas em linguagem clara e objetiva, promovendo-se nova divulgagao
sempre que houver retificagdo de ato anteriormente publicado, com indicagao expressa das
alteracdes, da data e dos motivos. A divulgacdo observara integralmente a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais, restringindo-se as informagdes estritamente necessarias,
vedada a divulgagdo de dados pessoais sensiveis ou de informagbdes que possam violar a

privacidade dos candidatos, ressalvadas as hipoteses legais.
15.4 Consulta Individual de Resultados

Além da divulgagédo publica, a contratada disponibilizara ambiente eletrbnico seguro para
consulta individualizada, permitindo acesso mediante autenticagéo individual, consulta das
notas, da classificacdo e das decisdes dos recursos, emissdo de comprovantes e acesso ao

histérico das etapas, com garantia de confidencialidade, integridade e disponibilidade.
15.5 Atualizagao, Comunicagao Prévia e Seguranga das Publicagcdes

Havendo alteragcbes decorrentes do julgamento de recursos, de determinagao judicial ou de
decisdo da Administracdo, a contratada procedera imediatamente a atualizagdo dos
resultados, com a respectiva fundamentagao e indicacdo dos atos substituidos, mantendo
registradas todas as versdes para auditoria. Antes da divulgacgao oficial de qualquer resultado,
submeté-lo-a a conferéncia da Comissao do Concurso, do Gestor do Contrato ou da
autoridade designada, quando previsto no cronograma ou solicitado, ocorrendo a divulgagao
somente apods autorizagdo da Administragdo, ressalvados os atos operacionais cuja
publicacdo automatica o contrato atribuir a contratada. Serdao adotados controle de acesso aos
ambientes de publicacao, registro das alteragdes, controle de versdes, copias de seguranga,

monitoramento da disponibilidade do portal e preservagao dos registros de publicacdo.
15.6 Arquivamento, Fiscalizagao e Responsabilidade

Todos os atos publicados permanecerao arquivados em meio digital durante a vigéncia do
contrato e pelo prazo legal, devendo a contratada entregar a Administracdo, ao término da
execugao, copia integral do acervo digital do concurso. A Administragéo exercera fiscalizagéao
permanente sobre a divulgagdo, podendo determinar corre¢des, retificagdes ou
complementagdes, respondendo a contratada integralmente pela exatidao, integridade e
tempestividade das informagdes divulgadas e por eventuais prejuizos decorrentes de erros,
omissdes, publicagdes indevidas, atrasos ou falhas que lhe sejam imputaveis.

16. ENTREGA DOS PRODUTOS
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A contratada entregara a Administracdo todos os produtos, documentos, informacgdes,
arquivos, relatorios e demais elementos necessarios a completa execugcao do objeto, nos
prazos do cronograma executivo, de forma organizada, padronizada, integra e rastreavel, em
formato fisico e/ou digital, conforme sua natureza, preservadas a autenticidade, a integridade,

a legibilidade e a possibilidade de consulta futura.
16.1 Produtos Minimos a Serem Entregues

I. Planejamento e Organizacdo: Plano Executivo de Execugcdo do Concurso, cronograma
detalhado, Plano Logistico, Plano de Seguranca, Plano de Contingéncia e relatérios técnicos

de reunioes com a Comissao do Concurso.

Il. Instrumentos Convocatérios: minuta do Edital de Abertura, minutas de editais
complementares e de retificagdes, comunicados oficiais e modelos de formularios e

documentos administrativos.

[ll. Materiais das Avaliagdes: cadernos de provas, gabaritos preliminares e definitivos, cartdes-
resposta, listas de presencga, atas de aplicacdo, formularios de ocorréncias e materiais

destinados ao atendimento especializado.

IV. Sistemas e Bases de Dados: banco de dados das inscri¢des, cadastro completo dos
candidatos, base de dados dos pagamentos, histérico dos recursos administrativos, banco de
notas, banco de classificagdo e arquivos eletrdbnicos necessarios a gestdo do concurso,
entregues em formato aberto ou compativel com os sistemas da Administragao, permitindo

futura consulta e auditoria.

V. Relatérios Técnicos: relatério estatistico das inscrigdes, relatério de candidatos por cargo,
relatérios de comparecimento e abstencao, relatorio de atendimento especializado, relatério
de ocorréncias durante a aplicacdo, relatério dos recursos administrativos, relatério de
alteragdes de gabaritos, relatorio de classificagao final e relatério conclusivo da execugéo, com

dados consolidados, informagdes analiticas e graficos.

VI. Resultados do Concurso: resultados preliminares e definitivos de todas as etapas,
classificagdes preliminar e definitiva, resultado final consolidado, lista de aprovados, lista de

cadastro de reserva, quando prevista, e documentagao necessaria a homologagéo.

VII. Acervo Documental: ao término da execugao, todo o acervo produzido, compreendendo
editais e retificagbes, comunicados, atas, listas de presencga, relatorios técnicos, registros de
ocorréncias, decisdes dos recursos, arquivos digitais e documentos relativos a aplicagdo das
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16.2 Forma de Entrega

Os documentos administrativos serdo entregues em formato PDF pesquisavel e em formato
editavel, quando solicitado; as planilhas em formato aberto e compativel com os softwares da
Administracao; os bancos de dados em formato eletrénico estruturado que permita consulta,
exportagao e auditoria; os arquivos digitais organizados por categoria, fase e identificagao do
conteudo; e os documentos fisicos identificados, organizados e acondicionados. Sempre que
possivel, os arquivos possuirdo assinatura eletrbnica, certificacdo digital ou mecanismo

equivalente de autenticidade e integridade.
16.3 Critérios de Aceitagcdao e Recebimento

Os produtos somente serdo considerados entregues apos verificagdo de conformidade quanto
a completude das informacdes, a conformidade técnica, a consisténcia dos dados, a
observancia dos prazos, a integridade dos arquivos, a legibilidade, a compatibilidade dos
formatos e a aderéncia as especificagoes. ldentificadas inconsisténcias, a contratada sera
notificada para corregdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis. O recebimento ocorrera em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, mediante Recebimento Provisério, com verificacao
inicial e conferéncia quantitativa, e Recebimento Definitivo, apds analise técnica da
conformidade, o qual ndo exime a contratada da responsabilidade pela corre¢do de vicios,

defeitos ou falhas posteriormente identificados.
16.4 Guarda, Relatoério Técnico Final e Encerramento

Até a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, a contratada permanecera responsavel
pela guarda, integridade, autenticidade, disponibilidade e confidencialidade de todos os
documentos e bases de dados, transferindo-os integralmente a Administracdo apds o
encerramento do contrato e abstendo-se de utiliza-los sem autorizagao expressa, ressalvadas
as hipoteses legais. Ao término da execugao, apresentara Relatorio Técnico Final contendo,
no minimo, a descricdo das etapas executadas, a cronologia da execucgao, o quantitativo de
inscricoes, as estatisticas de comparecimento e abstencéo, o quantitativo de recursos e as
alteracdes deles decorrentes, a classificagao final, o registro das principais ocorréncias e
medidas corretivas, a avaliacdo da execucao, a declaragao de encerramento das atividades e
a relagdo completa dos documentos e arquivos entregues. Considerar-se-a concluida a
execugao do objeto somente apds a entrega de todos os produtos, a homologacdo do
resultado final pela autoridade competente, o recebimento definitivo dos servigos, a entrega
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integral do acervo documental e das bases de dados e a emissao do Termo de Recebimento

Definitivo.

17. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

A execugao contratual sera desenvolvida em regime de empreitada por preco global, de forma
continuada, integrada e coordenada, contemplando todas as etapas do concurso, desde o
planejamento inicial até a homologagéo do resultado final e a entrega definitiva dos produtos.
A contratada executara os servicos com autonomia técnica e operacional, observadas as
diretrizes da Administracéo e a fiscalizacdo permanente do Gestor e do Fiscal do Contrato,
fornecendo todos os recursos humanos, materiais, tecnoldgicos, logisticos e operacionais
necessarios, nhdao cabendo a Administracdo disponibilizar estrutura complementar, salvo

previsao expressa.
17.1 Etapas da Execugao Contratual

A execugao compreendera, no minimo, as seguintes fases, dependendo cada etapa da
conclusao satisfatéria da anterior, ressalvadas as atividades passiveis de execugao

simultanea:
I. planejamento executivo da contratacao;

Il. elaboragdo das minutas do edital de abertura, de seus anexos e dos demais atos
convocatoérios, submetidas a prévia aprovagdo da Administragdo, a qual competem
privativamente, ouvida a Procuradoria Juridica do Municipio, a aprovagao, a assinatura

e a publicagédo dos atos do concurso;

[ll. divulgagéo do concurso;

IV. recebimento das inscrigcdes e analise dos pedidos de isenc¢ao;
V. atendimento especializado aos candidatos;

V1. elaboracao, revisao técnica e validacado das provas;

VII. impressao e acondicionamento dos materiais sigilosos;

VIII. logistica de distribuicdo e cadeia de custddia;

IX. aplicacdo das provas;

X. processamento dos cartbes-resposta e demais avaliagoes;

XI. divulgagao dos gabaritos e resultados;
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Xll. processamento e julgamento técnico dos recursos administrativos;
XIIlI. divulgagao dos resultados definitivos;
XIV. entrega da documentagéo para homologagao;
XV. entrega do acervo documental e encerramento contratual.
17.2 Obrigagoes Gerais na Execucao

Durante toda a execucgao, a contratada cumprira rigorosamente as obrigagdes deste Termo
de Referéncia, do Contrato e do Edital, disponibilizara equipe técnica qualificada e estrutura
suficiente, observara os cronogramas aprovados, comunicara imediatamente qualquer fato
capaz de comprometer a execugdo, adotara mecanismos permanentes de controle de
qualidade e de gestao de riscos, preservara o sigilo das informacgdes, garantira o atendimento

aos candidatos e prestara apoio técnico permanente a Comissao do Concurso.
17.3 Comunicacgao entre as Partes

Toda comunicagao oficial ocorrera por escrito, preferencialmente por meio eletrénico
institucional, garantindo autenticidade, rastreabilidade e registro, compreendendo solicitacbes
de providéncias, envio de cronogramas, aprovacéo de documentos, notificagdes, registros de
ocorréncias, solicitagbes de esclarecimentos e ordens de servigo, registrando-se em ata as

deliberacdes das reunides técnicas.
17.4 Gestao de Riscos e Controle de Qualidade

Durante toda a vigéncia, a contratada mantera processo continuo de identificacdo, analise,
avaliacdo, tratamento e monitoramento dos riscos, adotando medidas corretivas imediatas e
comunicando formalmente a Administracdo as providéncias implementadas sempre que
identificados riscos capazes de comprometer o cronograma, a qualidade dos servigos ou a
seguranga do concurso. Mantera, ainda, sistema de controle de qualidade abrangendo todas
as fases, com verificacbes documentais, revisdes técnicas, validacdes operacionais, testes de

consisténcia, conferéncias e registros formais.
17.5 Alteragoes, Recebimento das Etapas e Encerramento

Alteragcdes de cronograma, metodologia, procedimentos ou produtos somente serao
implementadas mediante prévia anuéncia da Administracao, observada a Lei n® 14.133/2021,
devidamente justificadas e formalizadas. A conclusdo de cada etapa dependera de

manifestagéo da fiscalizag&o; identificadas inconformidades, a contratada sera notificada para
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corregao no prazo fixado, sem prejuizo das sangdes. A execugao somente sera considerada
concluida apds a execugao integral das etapas, a entrega dos produtos, o recebimento
definitivo, a homologacéo do resultado final, a entrega do acervo documental, a apresentagao
do Relatdrio Técnico Final e a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, permanecendo

a contratada responsavel por vicios ocultos e demais responsabilidades legais.
17.6 Governang¢a da Execugao Contratual

A execucdo observara praticas de governanga compativeis com a complexidade do objeto,
mantendo a contratada registros completos de todas as atividades, com plena rastreabilidade
dos atos praticados, fornecendo a Administracdo todas as informagdes necessarias ao
acompanhamento, a fiscalizacdo e as auditorias dos 6rgaos de controle interno e externo,
integrando os documentos produzidos o processo administrativo da contratagdo pelo prazo

legal de guarda.

18. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugédo e de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, prorrogavel na forma dos arts. 105 a 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante
justificativa da autoridade competente, devendo a prorrogacgao ser formalizada sempre que o
ciclo do concurso publico, incluidos o julgamento dos recursos e a homologag¢ao do resultado
final, ultrapassar o prazo inicialmente ajustado. O cronograma detalhado sera elaborado em

conjunto entre a Administragédo e a contratada, contemplando todas as fases do concurso.

19. DA GESTAO DO CONTRATO

A gestado do contrato sera exercida pela Administragdo Municipal, por intermédio de servidor
ou comissdo formalmente designada, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021,
compreendendo o conjunto de atividades administrativas, técnicas e gerenciais destinadas ao
planejamento, acompanhamento, coordenagdo, monitoramento, avaliagdo, controle e
encerramento da execucgao, sem exclusdo ou reducdo da responsabilidade exclusiva da

contratada pela execugao integral do objeto.
19.1 Designacgao do Gestor e do Fiscal do Contrato

A Administragdo designara, por ato formal, o Gestor e o(s) Fiscal(is) do Contrato, podendo
designar fiscais técnicos, administrativos e setoriais quando a complexidade justificar, com
atribuicbes especificas e complementares, devendo os agentes possuir conhecimento

compativel com o objeto e atuar com segregacao de fungdes.
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19.2 Competéncias do Gestor do Contrato
Compete ao Gestor, sem prejuizo de outras atribuicdes regulamentares:

|. coordenar a execugao contratual e promover a integragao entre a Administragéo e a

contratada;
Il. acompanhar o cumprimento do cronograma fisico e operacional;
lll. supervisionar a atuacao da fiscalizagao contratual,

V. analisar os relatorios apresentados pela contratada e verificar o cumprimento das

obrigacgdes;
V. promover reunides de acompanhamento e registrar ocorréncias contratuais;

VI. propor medidas corretivas e solicitar esclarecimentos e documentos

complementares;

VII. instruir processos relativos a alteragbes contratuais, prorrogacdes, reajustes,

repactuacgdes, reequilibrio econémico-financeiro e aplicacao de penalidades;

VIIl. atestar, em conjunto com a fiscalizagdo, o cumprimento das etapas para fins de

recebimento;
IX. acompanhar a execugao até o encerramento definitivo do contrato.
19.3 Competéncias do Fiscal do Contrato

Compete ao Fiscal o acompanhamento direto da execugdo, cabendo-lhe, entre outras
atribuicées, acompanhar presencial ou remotamente as etapas, verificar a qualidade dos
servigos, conferir os produtos entregues, registrar as ocorréncias, comunicar imediatamente
ao Gestor quaisquer irregularidades, emitir relatérios periodicos de fiscalizacdo, acompanhar
a corregao das nao conformidades, subsidiar tecnicamente o Gestor quanto a aceitacao dos

servigos e acompanhar o cumprimento das determinagdes da Administracao.
19.4 Instrumentos de Gestao e Reuniées de Acompanhamento

Poderéo ser utilizados, entre outros, o Plano de Execugdo Contratual, o Cronograma
Executivo, o Plano de Gestao de Riscos, o Plano de Comunicagao, os Relatérios Técnicos e
de Fiscalizacdo, as Atas de Reunido, o Registro de Ocorréncias, as Ordens de Servigo, as
Notificacbes Administrativas e os Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo, todos
integrantes do processo administrativo. As reunides técnicas periodicas serdo registradas em

atas contendo participantes, pauta, deliberagdes, responsabilidades atribuidas, prazos e
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pendéncias.
19.5 Controle das Obrigagoes e Registro de Ocorréncias

A Administracao verificara continuamente a observancia dos prazos, a execuc¢ao das etapas
do cronograma, a qualidade técnica dos servigos, o cumprimento das normas de seguranga e
de confidencialidade, a prote¢do dos dados pessoais, a entrega tempestiva dos produtos e o
atendimento as determinagbes da fiscalizagdo. Toda ocorréncia sera registrada em
instrumento proprio, com descricdo detalhada dos fatos, data e horario, identificacdo dos
responsaveis, providéncias adotadas, prazos para regularizacdo e conclusdo, servindo os
registros de subsidio para eventual aplicagao de sang¢des, glosas, recebimento dos servigos

ou responsabilizagcédo da contratada.
19.6 Encerramento da Gestao e Governanga

A gestdo do contrato sera considerada concluida apds a execucédo integral do objeto, a
emissdao do Termo de Recebimento Definitivo, a homologag¢ao do concurso, a entrega do
Relatério Técnico Final, a entrega integral do acervo documental e das bases de dados, a
verificagdo do cumprimento de todas as obrigagdes e o registro do encerramento no processo
administrativo, sem afastamento da responsabilidade da contratada por vicios ocultos e
obrigagcdes remanescentes. A gestdo observara as melhores praticas de governancga publica,
com transparéncia, documentacao das decisdes, segregacao de fungdes, gestdo baseada em
riscos e prestacdo de contas perante a Controladoria Interna, o Tribunal de Contas dos

Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA) e demais 6rgdaos competentes.

20. DA FISCALIZAGAO

A fiscalizacao sera exercida por servidor designado mediante Portaria, competindo ao Fiscal
do Contrato acompanhar diariamente a execugdo, registrar ocorréncias, verificar o
cumprimento do cronograma, atestar as etapas concluidas, comunicar irregularidades, propor
medidas corretivas e emitir os Termos de Recebimento. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz

a responsabilidade exclusiva da contratada pelos danos decorrentes de sua atuacgao.

21. DA COMISSAO MUNICIPAL DO CONCURSO

Antes da assinatura do contrato sera constituida Comissao de Acompanhamento do Concurso
Publico, a qual compete acompanhar todas as fases do certame, aprovar cronogramas,
analisar relatérios, validar documentos, acompanhar a aplicagao das provas, deliberar sobre

situagdes excepcionais e acompanhar a homologagao, atuando em conjunto com o Gestor e
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o Fiscal do Contrato.

22. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes minimas da contratada:
|. executar integralmente os servigos contratados;
Il. observar a legislagéo aplicavel,
[ll. manter absoluto sigilo sobre todas as informacgdes;
IV. manter equipe técnica qualificada durante toda a execucéo;
V. disponibilizar sistema eletrénico seguro e garantir a estabilidade dos sistemas;

VI. assegurar atendimento aos candidatos e manter canais permanentes de

comunicacao;

VII. responder aos recursos administrativos;

VIII. fornecer relatérios periddicos;

IX. cumprir integralmente o cronograma,;

X. responsabilizar-se por seus empregados, prepostos e colaboradores;

XI. manter todas as condigbes de habilitagdo durante toda a vigéncia contratual;
XlIl. comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca;

XIIl. reparar, as suas expensas, eventuais prejuizos decorrentes de falhas na execucgao.

23. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacbes da Contratante, sem prejuizo de outras previstas na legislacéo, no

Edital, no Contrato e neste Termo de Referéncia:

|. designar a Comissao Organizadora do Concurso, o Gestor e o(s) Fiscal(is) do

Contrato, mediante ato formal;

Il. fornecer a contratada, em tempo habil, as informacdes, documentos e atos

normativos necessarios;

[ll. analisar e aprovar, quando de sua competéncia, as minutas do edital, retificagoes,

comunicados e demais documentos técnicos;

I\V. acompanhar a execug¢ao contratual, comunicando eventuais inconsisténcias;
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V. disponibilizar acesso as informagdes indispensaveis a elaboracdo das provas,

observadas as normas de confidencialidade;
V1. decidir sobre situagdes excepcionais ou omissas de sua competéncia exclusiva;

VIl. manifestar-se, nos prazos estabelecidos, sobre os documentos e produtos

submetidos a sua apreciagao;

VIII. receber, analisar e atestar os produtos entregues, para fins de liquidagdo da

despesa;
IX. efetuar os pagamentos devidos, na forma e nos prazos do contrato;

X. aplicar, quando cabivel, as medidas administrativas e sang¢bes previstas,

assegurados o contraditério e a ampla defesa;

XI. garantir a contratada o acesso as dependéncias e informag¢des necessarias, quando

aplicavel;

XIl. preservar a confidencialidade das informagdes sigilosas recebidas, observada a
LGPD;

XIlI. promover a homologacéao do resultado final do concurso.

24. REQUISITOS MINIMOS DE HABILITAGAO TECNICA

Em observancia a Lei n° 14.133/2021, a licitante devera comprovar capacidade técnico-
operacional compativel com a natureza, o porte e a complexidade do objeto, demonstrando
experiéncia anterior na organizacao, planejamento, coordenagao e execugao de concursos
publicos de caracteristicas semelhantes, de modo a garantir a adequada prestagao do objeto,
a mitigacao dos riscos e a observancia dos principios da eficiéncia, da seguranca juridica e da

continuidade do servigo publico.
24.1 Capacidade Técnico-Operacional

A licitante apresentara Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execucao satisfatéria de servicos compativeis em
caracteristicas, complexidade e porte com o objeto, demonstrando, no minimo, experiéncia
em planejamento e organizagcdo de certame, elaboracédo e aplicagdo de provas,
processamento de inscricbes, processamento e divulgacdo de resultados e analise de
recursos administrativos, podendo a Administragdo realizar diligéncias para verificar a

autenticidade dos documentos.
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24.2 Compatibilidade da Experiéncia

Serao considerados compativeis os servigos executados em concursos publicos ou processos
seletivos de complexidade equivalente, considerando a quantidade de cargos, o numero de
candidatos inscritos, a diversidade de etapas avaliativas, a execug¢ao simultdnea em multiplos
locais, quando houver, e a utilizagao de sistemas informatizados de gerenciamento, admitida
a soma de atestados desde que demonstre, de forma inequivoca, a capacidade da licitante,

observado o edital.
24.3 Experiéncia Especifica em Concursos Publicos

A licitante comprovara experiéncia especifica na organizagdo e execugao de concursos
publicos destinados ao provimento de cargos efetivos da Administragdo Publica. Nao serao
considerados suficientes, isoladamente, atestados referentes a processos seletivos
simplificados, vestibulares, avaliagdes educacionais ou certames de natureza diversa, quando

nao demonstrarem compatibilidade com a complexidade do objeto.
24.4 Compatibilidade Quantitativa da Experiéncia

A licitante comprovara a execugao anterior de, no minimo, 01 (um) concurso publico destinado
ao provimento de cargos efetivos, com quantitativo de candidatos inscritos correspondente a,
no minimo, 50% (cinquenta por cento) da estimativa de inscri¢des constante do Anexo Il do
Edital, admitida a soma de atestados de servicos de mesma natureza que demonstrem a

capacidade operacional da licitante.
24.5 Equipe Técnica e Estrutura Operacional

A licitante comprovara que dispde de equipe técnica compativel com a execugao do objeto,
composta por profissionais com experiéncia em concursos publicos, mediante declaragao de
disponibilidade acompanhada da relacdo dos responsaveis pelas principais areas, quando
exigido no edital. Apresentara, ainda, declaracdo de que possui infraestrutura operacional,
tecnoldgica e administrativa compativel, comprometendo-se a disponibilizar, durante toda a
vigéncia contratual, os recursos humanos, tecnoldgicos e logisticos necessarios, podendo a

Administragao solicitar documentos complementares em diligéncia.
24.6 Sistema Informatizado

A licitante declarara que dispde de sistema informatizado préprio ou licenciado, apto a
gerenciar todas as fases do concurso, incluindo, no minimo, inscricbes, emissdo de boletos

ou meios eletrénicos de pagamento, atendimento aos candidatos, divulgacédo de editais e
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comunicados, processamento dos recursos, processamento das notas, classificagdo dos

candidatos e divulgacao dos resultados.
24.7 Regularidade dos Atestados e Diligéncias

Os atestados conterdo a identificagdo do contratante, o objeto executado, o periodo de
execucgao, a declaracao de execucgao satisfatéria e a identificagao e assinatura do responsavel
pela emissao. A Administracédo reserva-se o direito de promover diligéncias para esclarecer
ou complementar a instrucdo do processo, inclusive mediante contato com os emitentes,
vedada a substituicdo ou apresentagédo de documento que deveria constar originalmente da

proposta ou da habilitagao.
24.8 Declaragao de Inexisténcia de Impedimentos e Disposi¢oes Gerais

A licitante declarara que nao possui impedimentos técnicos, operacionais ou contratuais que
possam comprometer a execugéo integral do objeto, responsabilizando-se pela veracidade
das informagdes. A comprovacdo da qualificacdo técnica sera analisada a luz da
razoabilidade, da proporcionalidade e da competitividade, vedadas exigéncias excessivas ou

desarrazoadas que restrinjam indevidamente a participagao de licitantes.
24.9 Vedagao a Subcontratagao do Nucleo Essencial do Objeto

Considerando a natureza intelectual e estratégica dos servigos, a licitante devera possuir
capacidade para executar diretamente as atividades essenciais da contratagao,
especialmente as relacionadas ao planejamento e coordenagado do concurso, a elaboragao e
revisdo das provas, ao processamento dos resultados, ao julgamento técnico dos recursos e
a gestdao do banco de questbes. Poderdo ser admitidas subcontratagcdes apenas para
atividades acessoérias, auxiliares ou de apoio logistico, desde que previamente autorizadas
pela Administragdo, observada a Lei n° 14.133/2021 e vedada a transferéncia da

responsabilidade pela execug¢ao do objeto.

25. EQUIPE TECNICA

A contratada disponibilizara equipe composta, no minimo, por Coordenador Geral do
Concurso, Coordenador Operacional, Coordenador de Tecnologia da Informagao,
Coordenador Logistico, Coordenador de Atendimento, especialistas na elaboragao de provas,
revisores técnicos, revisores linguisticos, analistas de sistemas e equipe de suporte
administrativo. A substituicdo de profissionais-chave somente podera ocorrer mediante prévia
anuéncia da Administracgao.
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26. INDICADORES DE DESEMPENHO E INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

Para fins de acompanhamento da execucao contratual e avaliagdo da qualidade dos servicos,

serao adotados os seguintes indicadores e metas minimas:

Indicador Meta minima
Cumprimento do cronograma contratual 100%
Disponibilidade do sistema de inscrigbes Igual ou superior a 99%
Disponibilidade dos sistemas durante a aplicagédo do | 100%
concurso

Publicagéo dos atos e divulgagao dos resultados 100%

dentro dos prazos previstos

indice de retrabalho ou de recursos decorrentes de Inferior a 1%
erro material da contratada

Ocorréncias de falhas de segurancga atribuiveis a Zero
contratada

Atendimento aos candidatos e respostas dentro dos | 100%
prazos do edital

Entrega dos produtos previstos no contrato 100%

O acompanhamento dos indicadores sera realizado pelo Gestor e pelo Fiscal do Contrato,
servindo de parametro para a avaliagdo da qualidade da execug¢ao, a adogao de medidas

corretivas, a incidéncia de sangdes administrativas e o recebimento dos servigos.

O edital e o contrato estabelecerao Instrumento de Medicdo de Resultado vinculando o
descumprimento dos indicadores a dedugdes ou glosas proporcionais sobre os pagamentos
das etapas correspondentes, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis, observados
o contraditério e a ampla defesa. O descumprimento reiterado dos indicadores caracterizara

inexecugao parcial do contrato.

27. CRITERIOS DE MEDIGAO E RECEBIMENTO

Os servigos serao recebidos por etapas, mediante verificagdo do cumprimento das obrigagdes
previstas no cronograma. O recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva dos
servicos. O recebimento definitivo ocorrera apés a homologacao do concurso, a entrega de
todos os relatérios, a entrega dos bancos de dados, a disponibilizacao da documentacéo final

e a manifestacao favoravel do Fiscal e do Gestor do Contrato.
28. CONDICOES DE PAGAMENTO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
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O pagamento sera realizado por etapas efetivamente executadas e atestadas pela
fiscalizagdo, conforme cronograma fisico-financeiro integrante do contrato, vinculado aos

seguintes marcos objetivos e respectivos percentuais do valor global:

|. aprovacdo do plano executivo, elaboragéo e publicagdo do edital de abertura: 15%

(quinze por cento);

II. encerramento das inscrigdes e conclusao do processamento dos pedidos de isengao:

15% (quinze por cento);
lll. aplicagédo das provas: 35% (trinta e cinco por cento);
IV. divulgacao do resultado final, apds o julgamento dos recursos: 20% (vinte por cento);

V. entrega definitiva dos produtos, do acervo documental e do Relatério Técnico Final:

15% (quinze por cento).

Somente seréo efetuados pagamentos apds a apresentagéo da nota fiscal, a comprovagéo da
regularidade fiscal e trabalhista, o atesto do Fiscal do Contrato e a autorizagdo do Gestor. E
vedado o pagamento antecipado, salvo nas hipoteses legalmente admitidas e devidamente
justificadas. Sobre os pagamentos incidirdo as dedugdes e glosas decorrentes do Instrumento

de Medicao de Resultado previsto no item 26.

29. DAS TAXAS DE INSCRIGAO

Os valores arrecadados a titulo de taxa de inscricdo constituem receita publica e serdo
recolhidos diretamente a conta bancaria indicada pelo Tesouro Municipal, mediante
documento de arrecadacao ou meio eletrénico de pagamento vinculado a conta do Municipio,

vedado o transito dos valores por contas de titularidade da contratada.

A contratada sera remunerada exclusivamente pelo preco contratual, na forma do item 28, nédo
possuindo qualquer direito sobre a receita das taxas de inscricdo, competindo-lhe, contudo, a
emissao e o controle dos documentos de arrecadacgao, a conciliagdo dos pagamentos e a
entrega a Administragéao de relatério financeiro consolidado das inscrigdes, com identificagao

dos valores arrecadados, das isen¢des deferidas e das inscri¢gdes inadimplidas.

Os valores das taxas de inscricdo e as hipdteses de isencao serdao definidos no edital do
concurso, observadas a legislagao aplicavel, a razoabilidade e a capacidade contributiva dos
candidatos.

30. DA GARANTIA CONTRATUAL
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Sera exigida da contratada, na forma dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, garantia
de execucéo contratual no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, em uma
das modalidades legalmente admitidas, a escolha da contratada: caugdo em dinheiro ou titulos

da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

A garantia devera ser prestada no prazo fixado no contrato, vigorara por todo o periodo
contratual e assegurara o ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, o pagamento
de multas aplicadas e o cumprimento das obrigagdes assumidas, sendo liberada ou restituida
apos o recebimento definitivo do objeto e a verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes

contratuais.

31. MATRIZ DE RISCOS

Nos termos das boas praticas de governanga e gestdo de riscos aplicaveis as contratagdes
publicas, sao identificados os principais riscos inerentes a execugao do concurso publico e as
respectivas medidas mitigadoras, podendo a matriz ser atualizada durante a execugao

contratual, mediante justificativa técnica:

Risco Probabilidade | Impacto | Mitigagao Responsavel
Vazamento de Baixa Alto Ambiente seguro, sigilo | Contratada
provas e controle de acesso
Falha no sistema Média Alto Servidores redundantes | Contratada
de inscrigdes e monitoramento

continuo
Fraudes em Média Médio Validacao de dados e Contratada
inscricoes auditoria dos registros
Erros de impressao | Baixa Alto Revisdo técnica e Contratada

conferéncia de lotes
Judicializacao do Média Alto Revisao juridica dos Contratante e
certame atos e observancia legal | Contratada
Auséncia de locais | Baixa Médio Planejamento logistico Contratada
adequados de prévio
prova
Interrupcéo de Média Médio Plano de contingéncia Contratada
energia nos locais operacional
de prova
Recursos Média Médio Sistema informatizado e | Contratada
administrativos em equipe especializada
massa
Atraso na Média Médio Controle do cronograma | Contratada
divulgacéo dos e fiscalizacao
resultados
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Incidente Baixa Alto Politica de seguranga e | Contratada
envolvendo dados observancia da LGPD
pessoais

32. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

A contratada observara integralmente a Lei n°® 13.709/2018, constituindo obriga¢gdes minimas:
|. utilizar os dados exclusivamente para execug¢ao do concurso;
Il. impedir acesso ndo autorizado;
lll. adotar medidas técnicas e administrativas de seguranga;
IV. manter sigilo sobre todas as informacgdes obtidas;
V. comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca;
VI. garantir rastreabilidade das operagdes realizadas com dados pessoais;

VII. eliminar os dados quando cessada a finalidade legal, observadas as exigéncias de

guarda documental.

E vedado o compartilhamento de dados pessoais sem autorizacéo expressa da Administracéo

ou previsédo legal.

33. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

A contratada possuira politica formal de seguranga da informagao, devendo os sistemas
utilizados contemplar, no minimo, criptografia de dados, controle de acesso por perfil,
autenticagdo segura, registros de auditoria, backups periédicos, plano de recuperagao de
desastres e monitoramento de vulnerabilidades, podendo a Administragao solicitar relatérios
e evidéncias de conformidade.

34. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, bem como a pratica de atos
que comprometam a regular execugao contratual, sujeitara a contratada as sangdes previstas
na Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal, observando-se, na
aplicacao, a gravidade da infragdo, os danos causados, a vantagem auferida, a reincidéncia,
a boa-fé, as circunstancias agravantes e atenuantes e os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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34.1 Infragoes Administrativas

Constituem infragdes administrativas, entre outras previstas na legislagao:
|. deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigagbes assumidas no contrato;
Il. retardar injustificadamente o inicio ou a execugéo dos servigos;
[ll. comprometer o cumprimento do cronograma contratual por acdo ou omisséo;
IV. apresentar documentacéao falsa ou prestar declaragao inveridica;

V. agir com dolo, fraude, ma-fé ou praticar ato destinado a frustrar os objetivos da

contratacao;
VI. recusar-se injustificadamente a corrigir falhas apontadas pela fiscalizagao;

VII. descumprir obrigagdes relacionadas a confidencialidade, ao sigilo ou a protecao de

dados pessoais;

VIII. praticar conduta que comprometa a lisura, a seguranga, a legalidade ou a

credibilidade do concurso, incluindo falhas na segurancga das provas.
34.2 Sangoes Aplicaveis e Multas

Poderao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a natureza e a gravidade da
infracdo, as sangbes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo legal e declaragédo de inidoneidade, nos casos legalmente
previstos. As multas serdo aplicadas na forma do contrato, observado o devido processo
administrativo, podendo incidir sobre o valor total ou sobre a parcela inadimplida, e sua
aplicagcao néo afasta a obrigagao de corrigir as irregularidades nem a responsabilidade por

perdas e danos.
34.3 Procedimento, Dosimetria e Registro

A aplicacdo de qualquer sancao dependera de processo administrativo com contraditorio e
ampla defesa, mediante decisdo motivada que considerara a natureza e a gravidade da
infracdo, os prejuizos ao interesse publico, a reincidéncia, a adogao espontanea de medidas
corretivas, a colaboragdo da contratada na apuragao e a vantagem obtida. A aplicagcdo das
sangdes nao exime a contratada da reparacéo integral dos danos causados, sendo as sangdes
independentes entre si e cumulaveis com a rescisdo contratual, quando presentes os
pressupostos legais. As penalidades serao registradas no processo administrativo e, quando
exigido, nos sistemas oficiais de cadastro de sangdes.
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35. DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

As alteracdes contratuais observarao a Lei n® 14.133/2021, sendo admitidas exclusivamente
nas hipoteses legais, mediante justificativa técnica e juridica, manifestacdo do Gestor do
Contrato, disponibilidade orgamentaria, quando aplicavel, e autorizacdo da autoridade
competente, formalizadas por termo aditivo ou apostilamento, com preservagao do equilibrio
econdmico-financeiro e das condicdes essenciais da contratacdo. E vedada a alteracdo que
modifique substancialmente o objeto, descaracterize o procedimento licitatorio ou configure
burla aos principios da isonomia, da competitividade e da vinculagdo ao instrumento
convocatorio. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos e supressdes necessarios, nos limites legais, vedadas modificagbes com efeitos
retroativos, salvo autorizagéo legal expressa, produzindo as alteragdes efeitos somente apos

sua formalizacao e publicacao.

36. DA EXTINGAO CONTRATUAL

A extingao do contrato observara as hipoteses, os procedimentos e os efeitos previstos na Lei
n° 14.133/2021, podendo ocorrer por ato unilateral da Administracdo, por acordo entre as
partes ou por decisdo judicial ou arbitral, quando admitida, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, quando cabiveis. A extingdo ndo eximira a contratada da responsabilidade
pelas obrigacdes assumidas até sua formalizagcdo nem da reparacédo de danos. Na hipotese
de extingao por culpa da contratada, poderao ser aplicadas as sang¢des cabiveis, executadas
as garantias, retidos os créditos devidos e apuradas as perdas e danos. Formalizada a
extingdo, a contratada entregara a Administragéo todos os documentos, relatérios, bases de
dados, arquivos eletrénicos e produtos desenvolvidos, assegurando a continuidade

administrativa e a preservagéo do acervo documental do concurso.

37. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E DA ESTIMATIVA DE VALOR

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das dotagdes orcamentarias
préprias consignadas no orgcamento vigente do Municipio. Antes da assinatura do contrato
deverao constar no processo administrativo a reserva orcamentaria, a declaracdo de
adequacgao orgcamentaria e financeira e a compatibilidade com o Plano Plurianual, a Lei de

Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orgamentaria Anual.

O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de precos realizada na
forma do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e da regulamentacao aplicavel, constando dos autos o
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mapa comparativo de pregos e a memoria de calculo que fundamentam a estimativa, os quais

integram o processo administrativo desta contratacao.

38. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratada adotara praticas que promovam a racionalizagéo do uso de papel, a utilizagao
de meios eletronicos, a redugcédo do consumo de recursos naturais, o descarte ambientalmente
adequado de residuos e a observancia das normas ambientais aplicaveis, priorizando, sempre

que possivel, procedimentos digitais.

39. DA TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE

Todos os atos do concurso observardao os principios da publicidade e da transparéncia,
mantendo a contratada portal eletrénico contendo editais, comunicados, cronogramas,
resultados, gabaritos, respostas aos recursos e informagdes aos candidatos, podendo a

Administragao exigir a integragao das informag¢des com o Portal da Transparéncia Municipal.

40. DAS DISPOSIGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo da contratagdo e constitui
documento vinculante para a elaboracdo do Edital, da proposta da licitante vencedora e do
Contrato Administrativo, devendo suas disposi¢cdes ser integralmente observadas durante
todas as fases da contratagdo. A participagao na licitagdo implicara a plena aceitagao das
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e em seus anexos, nao
podendo a futura contratada alegar desconhecimento de quaisquer condigbes técnicas,

operacionais, administrativas ou legais relacionadas a execug¢ao do objeto.

Os casos omissos e as situagbes supervenientes serdo decididos pela Administragao
Municipal, observada a legislacao aplicavel, os principios que regem a Administracdo Publica
e o interesse publico. A Administragdo podera, mediante justificativa motivada, promover
adequagdes no cronograma de execugao ou em aspectos operacionais que nao impliquem

alteracao substancial do objeto, preservando o equilibrio contratual e a publicidade dos atos.

A contratada respondera pela veracidade das informacgdes, declaracbes e documentos
apresentados durante a licitagdo e a execugdo contratual, sujeitando-se as sancodes
administrativas, civis e penais cabiveis em caso de falsidade, omissdo ou irregularidade. A
nulidade ou a inexequibilidade de qualquer disposicdo deste Termo de Referéncia nao
prejudicara a validade das demais clausulas, preservada a finalidade da contratagdo e o
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interesse publico.

Os direitos patrimoniais relativos aos estudos, documentos, relatérios, bancos de dados,
sistemas parametrizados, arquivos digitais, pareceres, registros e demais produtos elaborados
em decorréncia da execugao contratual pertencerdo a Administragdo Municipal, ressalvadas
as hipoéteses protegidas pela legislagcdo de propriedade intelectual, vedada sua utilizagao para

finalidade diversa daquela prevista no contrato sem autorizagao expressa.

A execucéao do objeto observara, além deste Termo de Referéncia, a Constituicdo Federal de
1988, a Lei n° 14.133/2021, a Lei Complementar n°® 101/2000, a Lei n° 13.709/2018, a
legislagdo municipal pertinente e demais normas aplicaveis. A fiscalizagao exercida pela
Administracdo nao exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da contratada pela perfeita
execucgao do objeto. Os documentos produzidos durante a execugao integrardo o processo
administrativo da contratagdo, permanecendo organizados, integros e disponiveis para
consulta da Administracao e dos 6rgaos de controle interno e externo durante os prazos legais

de guarda documental.

Canavieiras, Bahia. 26 de junho de 2026

JOSE CARLOS COSTA GUIMARAES

Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS, VAGAS PREVISTAS.

ITEM CARGO CARGA VAGAS
HORARIA
SEMANAL
1 01 PROFESSOR FUNDAMENTAL | 20h 310 Nive_l
ANOS INICIAIS Superior
2 02 PROFESSOR FUNDAMENTAL | 20h 90 Nivel
ANOS FINAIS Superior
3. 03 | INTERPRETE DE LIBRAS 40h 03 Nivel Médio
4 04 ENFERMEIRO 40h 03 Nivel
ASSISTENCIALISTA Superior
5 05 ENFERMEIRO ATENCAO 40h 06 Nivel
' PRIMEIRA A SAUDE Superior
6. 06 ENFERMEIRO PLANTONISTA | 40h 04 Nivgl
Superior
7 07 ENFERMEIRO OBSTETRA 40h 02 Nive_l
Superior
8 08 TECNICO DE ENFERMAGEM | 40h 30 Nivel Médio
Técnico
9 09 AGENTE COMUNITARIO DE 40h 05 Nivel Médio
SAUDE
10. 10 ODONTOLOGO - CLINICO 20h 09 Nivgl
GERAL Superior
1. 11 ASSISTENTE SOCIAL 30h 01 Nive_l
Superior
12 12 PSICOLOGO CLINICO 30h 01 Nivel
] Superior
13 13 FISIOTERAPEUTA 30h 04 Nivel
] Superior
14 14 FARMACEUTICO 40h 02 Nivel
] Superior
15 15 NUTRICIONISTA 30h 01 Nivel
] Superior
16. 16 MEDICO VETERINARIO 20h 01 Nivgl
Superior
17 17 CONDUTOR SOCORRISTA — | 40h 05 Nivel Médio
] SAMU
18. 18 | GUARDA CIVIL MUNICIPAL 40h 10 Nivel Médio

Total de vagas previstas: 487 (quatrocentas e oitenta e sete), conforme quadro acima.

PREFEITUARA DE

Estimativa de candidatos inscritos, para fins de dimensionamento da contratacao e de afericao
da qualificagao técnica prevista no item 24.4 do Termo de Referéncia: [PREENCHER COM A
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ESTIMATIVA APURADA NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR] candidatos.

Canavieiras, Bahia, 26 de julho de 2026.

JOSE CARLOS COSTA GUIMARAES

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO IV

(MODELO) DECLARAGCAO UNIFICADA

Ao
Municipio de Canavieiras - BA
Referéncia: Edital do Pregao Eletronico n° 022/2026

A e ] ] == TP ,
devidamente inscrita N0 CNPJ/MF SOb O NC....ueieeiiii e , com
enderecgo

na (= ,
telefone: ... , por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr(a).

inscrito(a)
NO CPF/MF N® ..o, ERG N% -

DECLARA expressamente:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

¢) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nado
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal/88;

d) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal/88;

¢) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

f) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

g) que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

Local e data.

(Nome - Assinatura, RG e CPF do declarante)
Representante Legal
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ANEXO V

(MODELO) PROPOSTA DE PREGOS
(ESTE MODELO DE PROPOSTA DEVERA SER PREENCHIDO PELO LICITANTE
VENCEDOR)

Ao
Municipio de Canavieiras - BA
Referéncia: Edital do Pregao Eletrénico n° 022/2026

Razao Social:
Endereco completo:
CNPJ/MF

n° e-mail:

Telefone:

Banco:

Agencia n°

Conta bancaria n°

Apresentamos nossa proposta de pregos para o(s) item (s) abaixo detalhado(s):

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE VALOR TOTAL
1 Contratacdo de empresa especializada para a

prestacdo de  servicos técnicos de
planejamento, organizacdo, coordenacgao,
operacionalizagao, execugao, processamento e
apoio técnico a realizagdo de Concurso Publico
destinado ao provimento de cargos efetivos do
quadro permanente de pessoal da Prefeitura
Municipal de Canavieiras, compreendendo
todas as fases do certame, desde a elaboracgao
dos instrumentos convocatérios até a
homologagédo do resultado final, incluindo a 01 Servigo R$
disponibilizagdo de sistemas informatizados,
infraestrutura operacional, equipe técnica
especializada, logistica, seguranga,
atendimento aos candidatos e demais servigos
necessarios a perfeita execu¢do do objeto,
conforme quadro de cargos, carga horéria e
vagas constante do Anexo Il do Edital, que dele

é parte integrante.

Os servigos compreenderao, entre outros:
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|. elaboragdo do cronograma geral do

CONCUrsO;
Il. elaboragéo do edital e seus anexos;

M. elaboragao do conteudo

programatico;
IV. elaboragéo das provas;
V. revisdo técnica das questoes;

VI. impressao das provas em ambiente

seguro;
VII. empacotamento e lacragao;
VIII. logistica de transporte;

IX. aplicagéo das provas;

X. coordenagéo dos locais de prova;
XI. treinamento de fiscais;

Xll. recebimento e processamento das

inscrigdes;
Xlll. atendimento aos candidatos;
XIV. analise dos pedidos de isencgéo;

XV. atendimento especializado aos

candidatos com deficiéncia;

XVI. processamento dos recursos

administrativos;
XVII. corregéo das provas;

XVIII. divulgacédo dos gabaritos e dos

resultados;

XIX. processamento da classificagcao

final;

XX. apoio técnico até a homologacéao

do concurso.

VALOR TOTAL | RS
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O valor total proposto € de R$ 00.000,00 (por extenso).
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de entrega: Conforme

Edital. Local e data.

(Nome - Assinatura, RG e CPF do declarante)
Representante Legal
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(MODELO) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Ao
Municipio de Canavieiras - BA
Referéncia: Edital do Preg&o Eletronico n°® 022/2026

@) Municipio de e/ou Empresa
..................................................................................................................... : com

sede na
inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° ..., , atesta para os fins que a
empresa
........................................................................................................ inscrita no CNPJ/MF
sob
O N e , inscricdo Estadual n°® ... com
sede na

forneceu ao municipio / ou a empresa e executou todos os servigcos dentro das
especificagdes técnicas exigidas (especificar o tipo de produto ou servigo que forneceu ou
executou), tendo cumprido rigorosamente o prazo de entrega, assim até o presente
momento, ndo ha nada que a desabone.

Local e data.

Nome - Assinatura e Carimbo do representante legal do municipio ou
empresa
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Anexo VIl

Minuta de Contrato

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... I... QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO, POR INTERMEDIO DO
7N Y E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE CANAVIEIRAS/BA por intermédio da Prefeitura Municipal, com sede a Praga da
Bandeira, 01, Centro, Canavieiras, estado da Bahia, inscrita no CNPJ de n° 13.817.804/0001-20, neste
ato representada pelo(a) Excelentissimo Sr. Paulo Cesar Ramos Carvalho - Prefeito do Municipio de
Canavieiras/BA, doravante denominado CONTRATANTE, e 0(a) ......cccccoeeenniennnn. inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 N ..oveieiieeiieeeenn , sediado(a) na ...............l =Y 0 TR
doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por ............cccccceeeiiennnnnn. (nome e
fungao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos,
tendo em vista 0 que consta no Processo n® .........cccceeeeeeviieennnn, e em observancia as disposicdes da
Lei n° 14.133, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletrénico, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1.CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
COORDENACAO, OPERACIONALIZACAO, EXECUCAO, PROCESSAMENTO E APOIO
TECNICO A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO DESTINADO AO PROVIMENTO DE
CARGOS EFETIVOS DO QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, no Edital do Pregédo Eletrénico n° 022/2026 e no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM DESCRIGAO QUANT VG,I\_“C_)]_R VALOR TOTAL
T XXX XXX XXX R$ XX, XX R$ XXXXXX
VALOR GLOBAL (XXXXXXXXXXXXXXXXX) R$ XX XXX, XX

1.3. S0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagio;
1.3.2. O Edital de Licitacao.
1.3.3. A Proposta do Contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2.CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

2.1. O prazo de vigéncia e de execug¢ao do contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, prorrogavel na forma dos arts. 105 a 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, mediante
justificativa da autoridade competente, devendo a prorrogacéo ser formalizada sempre que o ciclo
do concurso publico, incluidos o julgamento dos recursos e a homologagcdo do resultado final,
ultrapassar o prazo inicialmente ajustado.

3.CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, 0 modelo de gestédo, assim como os prazos e condigdes
de concluséo, entrega, observacéo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4.CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

41. E vedada a subcontratacdo do nucleo essencial do objeto, assim compreendidas a
elaboracgdo e a reviséo técnica das questbes, a impresséo e a lacragcdo das provas, a guarda dos
materiais sigilosos, o processamento dos cartbes-resposta, a analise dos recursos
administrativos e o processamento dos resultados. As atividades acessodrias, tais como
transporte, locacdo de espacos fisicos e servigos de apoio local, poderdo ser subcontratadas
mediante prévia e expressa autorizagdo da Administracdo, permanecendo o Contratado
integralmente responsavel perante a Contratante pela execugdo, pelo sigilo e pelos danos
decorrentes da atuagéo da subcontratada, que devera comprovar regularidade fiscal e trabalhista
e firmar termo de confidencialidade.

5.CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. PREGO

5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (...-)

5.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera realizado por etapas efetivamente executadas e atestadas pela
fiscalizagdo, conforme o cronograma fisico-financeiro integrante do contrato e o item 28 do Termo
de Referéncia, observados os seguintes marcos e percentuais do valor global: aprovagao do plano
executivo, elaboragéo e publicagdo do edital de abertura, 15% (quinze por cento); encerramento
das inscrigbes e conclusdo do processamento dos pedidos de isengdo, 15% (quinze por cento);
aplicacdo das provas, 35% (trinta e cinco por cento); divulgacdo do resultado final, apds o
julgamento dos recursos, 20% (vinte por cento); e entrega definitiva dos produtos, do acervo
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documental e do Relatério Técnico Final, 15% (quinze por cento). O pagamento de cada parcela
sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento definitivo da etapa
e da apresentagéo da respectiva Nota Fiscal ou Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante
atestar a execugéao do objeto do contrato.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo da etapa
correspondente, na forma do item 27 do Termo de Referéncia, incidindo sobre o valor as deducdes
e glosas decorrentes do Instrumento de Medi¢gdo de Resultado previsto no item 26 do Termo de
Referéncia, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagédo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera:
a) verificar a manutengédo das condi¢gdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participagcdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

7.CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigcbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Procuradoria Juridica do Municipio,
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

7.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO
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8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigag¢des constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

8.2. Executar integralmente o objeto na forma do Termo de Referéncia, do Edital e de sua
proposta, com autonomia técnica e observancia dos cronogramas aprovados, fornecendo todos
os recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e logisticos necessarios;

8.3. Manter, durante toda a execucgdo, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, bem como a equipe técnica minima prevista no item 25 do Termo de Referéncia, vedada
a substituicdo de profissionais-chave sem prévia anuéncia da Administracao;

8.4. Assegurar o sigilo absoluto de todas as etapas de elaboracdo, revisdo, impresséao,
acondicionamento, transporte e guarda das provas, mantendo cadeia de custédia documentada e
rastreavel, e firmar termos de confidencialidade com todos os profissionais envolvidos;

8.5. Observar integralmente a Lei n° 13.709, de 2018, na condicdo de operadora dos dados
pessoais dos candidatos, utilizando-os exclusivamente para a execu¢ao do objeto, comunicando
imediatamente qualquer incidente de seguranca e eliminando-os quando cessada a finalidade,
observadas as exigéncias de guarda documental;

8.6. Assegurar a reserva de vagas para pessoas com deficiéncia e, se instituida por lei municipal,
para pessoas negras, bem como o atendimento especializado aos candidatos, nos termos dos
itens 8.8, 9.9 e 12.8 do Termo de Referéncia;

8.7. Disponibilizar sistema informatizado apto a gerenciar todas as fases do certame, com
disponibilidade minima de 99%, e estrutura permanente de atendimento aos candidatos durante
toda a execucao;

8.8. Processar e julgar tecnicamente os recursos administrativos, mediante decisGes
fundamentadas e individualizadas, promovendo as retificacdes delas decorrentes;

8.9. Emitir e controlar os documentos de arrecadacao das taxas de inscrigdo, cujos valores
constituem receita publica e serao recolhidos diretamente a conta indicada pelo Tesouro Municipal,
vedado o transito por contas de titularidade do Contratado, prestando contas mediante relatério
financeiro consolidado;

8.10. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributos e
demais obrigagdes incidentes sobre o pessoal empregado na execugao, inexistindo vinculo de
qualquer natureza entre esse pessoal e a Contratante;

8.11. Reparar integralmente os danos causados a Contratante, aos candidatos e a terceiros, por
acao ou omissao de seus empregados, prepostos ou subcontratados, inclusive os decorrentes de
anulagao administrativa ou judicial de etapas do certame por falha que lhe seja imputavel, arcando
com os custos de refacao;

8.12. Entregar a Administragdo, ao término da execugdo, os produtos previstos no item 16 do
Termo de Referéncia, o acervo documental integral, as bases de dados e o Relatério Técnico
Final, abstendo-se de utiliza-los para finalidade diversa;

8.13. Prestar apoio técnico permanente a Comissao de Acompanhamento do Concurso Publico,
ao Gestor e ao Fiscal do Contrato, atendendo as requisigcbes de informacdes, relatérios e
documentos nos prazos fixados;
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8.14. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato capaz de comprometer a execuc¢ao,
a lisura, a seguranga ou o cronograma do certame.

9.CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUGAO

9.1. Sera exigida do Contratado garantia de execugéo no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor do contrato, nos termos dos arts. 96 a 102 da Lei n° 14.133, de 2021, em uma das
modalidades legalmente admitidas, a sua escolha: caugdo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

9.2. A garantia sera prestada no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da assinatura do contrato,
prorrogavel uma unica vez por igual periodo mediante solicitagao justificada, e vigorara por todo o
periodo contratual, acrescido de 90 (noventa) dias apds o recebimento definitivo do objeto.

9.3. A garantia assegurara o ressarcimento dos prejuizos causados a Administracado, o pagamento
das multas aplicadas e o cumprimento das obriga¢cdes assumidas, inclusive as de natureza
trabalhista e previdenciaria, e sera liberada ou restituida apés o recebimento definitivo do objeto e
a verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

9.4. O Contratado devera repor o valor da garantia no prazo de 10 (dez) dias uteis sempre que
dela forem deduzidos quaisquer valores, e complementa-la proporcionalmente na hipétese de
acréscimo do valor contratado.

9.5. A nédo prestagdo da garantia no prazo fixado autoriza a extingdo do contrato por
descumprimento de obrigacao essencial, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10. CLAUSULA DECIMA - GESTAO, FISCALIZAGAO, MEDIGAO DE RESULTADO,
SIGILO E TITULARIDADE DOS PRODUTOS

10.1. A Contratante designara, por ato formal, o Gestor e o Fiscal do Contrato, com as
competéncias previstas nos itens 19 e 20 do Termo de Referéncia, e constituira, antes da
assinatura do contrato, a Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico de que trata o item
21 do mesmo instrumento.

10.2. A execucgao sera avaliada mediante o Instrumento de Medi¢cao de Resultado previsto no item
26 do Termo de Referéncia, cujos indicadores e metas minimas integram este contrato, ficando o
descumprimento das metas vinculado a glosas proporcionais sobre o pagamento das etapas
correspondentes, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

10.3. O descumprimento reiterado dos indicadores caracterizara inexecugao parcial do contrato,
autorizando a aplicagdo das sangbes previstas na Clausula Décima Primeira e, conforme a
gravidade, a extingdo contratual.

10.4. O Contratado obriga-se a manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes a que tiver
acesso, especialmente quanto ao conteudo das provas e aos dados pessoais dos candidatos,
observando integralmente a Lei n°® 13.709, de 2018, na condi¢ao de operador, e respondendo, na
forma da lei, pelos danos decorrentes de tratamento irregular de dados, inclusive apds a extingao
do contrato.

10.5. Os direitos patrimoniais relativos aos estudos, documentos, relatérios, bancos de dados,
sistemas parametrizados, arquivos digitais, pareceres, registros e demais produtos elaborados em
decorréncia da execugao pertencerdo ao Municipio de Canavieiras, vedada sua utilizagdo para
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finalidade diversa da prevista neste contrato sem autorizagao expressa, ressalvadas as hipéteses
protegidas pela legislagdo de propriedade intelectual.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecuc¢ao total do contrato;

d) né&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f)  ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

g) apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante o pregao eletronico ou execugao do contrato;

h) fraudar a contratagcéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

i)  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento) desse valor, a partir do que
podera ser caracterizada a inexecugao parcial ou total do contrato;

(2) compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso
de inexecucéo parcial, e de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso
de inexecugao total, observado, em qualquer hipétese, o limite maximo de 30% (trinta
por cento) do valor do contrato para a soma das multas aplicadas.
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11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

11.5. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sanc¢des seréo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

11.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequag¢do do
cronograma fisico-financeiro.
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12.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢gdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.1.1. A alteracao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.1.1. Se a operagédo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.2. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.2.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.2.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral deste exercicio, na dotagao abaixo
discriminada:

XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.
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15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que n&o caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condicbes previstas na Lei n°® 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Canavieiras, Estado da Bahia, com rentncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir os litigios decorrentes da execucao deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133,
de 2021.

Canavieiras/BA, XX de XXXXXXXXX de 2026.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAVIEIRAS
Paulo Cézar Ramos Carvalho
CONTRATANTE

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
REPRESENTANTE — (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
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